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قُلْ هَلْ يَسْتَوِي الَّذِينَ يَعْلَمُونَ وَالَّذِينَ لَ يَعْلَمُونَ 

                                                                                                                                                      
    

حِيمِ حْنِ الرَّ بِسْمِ اللَِّ الرَّ

صدق اللَّ العلي العظيم
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اهــدي هذا العمل الى ...
المرحوم والدي الذي اوجدني من العدم.

 
الى اخوتي الذين ساندوني .

الى طلابي العزاء.
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الحمــد للــه رب العالمــن منــزل القــرآن، ومعلــم الإنســان البيــان، 
ــم،  ــق بالكل ــن نط ــر م ــه خ ــول الل ــى رس ــام ع ــاة والس والص
ودانــت لفصاحتــه العــرب والعجــم وعــى آلــه وصحبــه وســلم.. 

وبعد.........
ــا  ــام ارتباط ــة والاع ــاط اللغ ــد ارتب ــة تؤك ــك حقيق ــان هنال ف
وثيقــا، وهــي عاقــة تبادليــة طرديــة، فكاهمــا لا يســتكن لنظــرة 
ــي  ــع، وه ــا بالمجتم ــم ارتباطه ــة بحك ــرك. فاللغ ــدة لا تتح جام
ــات  ــم لآلي ــع يحتك ــا دام المجتم ــاء، م ــور والارتق ــة للتط معرض

ــاء. ــور والارتق التط
ــة، مبســطة، لا يســتقيم أمــره. واللغــة  فالإعــام دون لغــة رصين
ــار  ــالتها في الانتش ــؤدي رس ــا أن ت ــور، لا يمكنه ــام متط دون إع
ــوض  ــر شروط النه ــاهمة في توف ــي، والمس ــذوق الراق ــم ال وتعمي

ــل. ــو الأفض ــع، نح بالمجتم
ــة، في  ــرى صرفي ــة وأخ ــد نحوي ــة قواع ــة العربي ــان للغ ــا ف وهن
حالــة اســتيعابها واحترامهــا، يمتلــك الشــخص الاعامــي ناصيــة 
ــليمة  ــة س ــاء بلغ ــا يش ــن م ــر ع ــه أن يع ــة، ويمكن ــذه اللغ ه

ــرة. مؤث
ــر  ــدف إلى تبص ــاب يه ــف كت ــرة  تألي ــاءت فك ــا ج ــن هن وم
ــابهم  ــا، وإكس ــة معالجته ــائعة وكيفي ــاء الش ــن بالأخط الاعامي
المهــارات اللغويــة الأساســية في القواعــد النحويــة والإمائيــة، كمــا 
ــروء  ــام المق ــال الإع ــن في مج ــد العامل ــاب إلى تزوي ــدف الكت يه
ــة  ــاظ الدال ــار الألف ــة في اختي ــة والدق ــة العلمي ــاليب الكتاب بأس
ــت  ــه الأوراق، واختل والمعــرة عــن المعانــي، في عــر اختلطــت في

ــم. ــه المفاهي ــت في ــر، واضطرب ــه المعاي في
وقــد اقترنــا في هــذا الكتــاب ابتعــاده عــن الاســتطراد والتطويــل 
وكانــت أميــل الى الاختصــار وقريبــة مــن الاعاميــن والصحفيــن 
ــرا عــن مواقــع النــت في جمــع  في عملهــم كمــا أنــي ابتعــدت كث
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المعلومــات واقتــرت في أكثرهــا عــى مصــادري الخاصــة باعتبــار 
ان النــت يوفــر المعلومــة ولا يوفــر الدقــة في نقلهــا بخــاف الكتــب 

المطبوعــة والمحققــة .
فنحــن هنــا لا نريــد أعــداد كــوادر متخصصــة وباحثــة في العربيــة 
ــة  ــة خالي ــة رصين ــة عربي ــن بلغ ــن متزودي ــد إعامي ــن نري ولك

مــن الاخطــاء والتعابــر الغريبــة. 
ــق  ــم الاول يتعل ــة القس ــام متنوع ــاب الى اقس ــمنا الكت ــد قس وق
ــي  ــم الثان ــة والقس ــة العربي ــد اللغ ــة في قواع ــارات اللغوي بالمه
ــة  ــيتناول معالج ــث س ــم الثال ــا القس ــاء ام ــدروس الام ــق ب يتعل
ــائعة  ــة الش ــردات اللغوي ــائعة وبعــض المف ــة الش ــاء اللغوي الاخط
وتصويبهــا .والقســم الرابــع يتضمــن بعــض الاخطــاء اللغويــة في 

ــمية ــب الرس الكت
امــا القســم الاخــر فقــد وضعنــا تدريبــات عــى مفــردات المهارات 

. اللغوية 
وهنــا يجــب ان ننــوه بــان هــذا الكتــاب هــو  خاصــة ماحظــات 
وتأمــات في الاســتعمالات والتعبــرات الشــائعة في لغــة الاعاميــن 
ــن  ــة، م ــي اللغوي ــن ماحظات ــا م ــت بعضً ــبق أن جمع ــد س وق
ــع  ــا أن أض ــن خالهم ــتطعت م ــد اس ــي وق ــي الاذاع ــال عم خ
يــدي عــى كثــر مــن أوجــه القصــور في ثقافــة المذيعــن اللغويــة. 
وكنــت في نفــس الوقــت أتابــع معظــم الرامــج الإذاعيــة ، وبخاصة 
نــرات الأخبــار، والتعليقــات السياســية، وأقوال الصحف وأســجل 
عنــدي مــا أجده مــن تجــاوزات. ومــن مجمــوع هــذا وذاك تجمعت 

عنــدي مــادة لابــأس بهــا .
ــاب  ــواد الكت ــز م ــة تتمي ــادة اللغوي ــي للم ــع الميدان ــذا الجم وبه
ــتمدة  ــرة مس ــادة كب ــن  بم ــد المثقف ــي تزوي ــرى ه ــزة أخ بمي
مــن اللغــة الفصحــى الحيــة المســتعملة اليــوم، وليــس مــن لغــة 
ــب  ــائعة، أو التصوي ــة الش ــاء اللغوي ــب الأخط ــن كت ــتراث، أو م ال

ــوي. اللغ
ــة  ــارات اللغوي ــواد المه ــع م ــي في جم ــح منهج ــا أود أن أوض وهن
وهــي أننــي أعطيــت اهتمامًــا خاصًــا في تدويــن الأخطــاء اللغويــة 



9 مهارات لغوية

كأمثلــة عمليــة للإعاميــن مــن خــال تدوينهــا واعطائهــا  أمثلــة 
عــن كل موضــوع.

كمــا أننــي ركــزت مــن بــن مــا ركــزت بــه عــى المــادة المســموعة 
واقتــرت في معظــم الأحيــان عــى الرامــج الإخباريــة والسياســية 

وحتــى بعــض الرامــج الدينيــة.
وكذلــك ســجلت بعــض الماحظــات كذلــك عــى مذيعــي النــرات 
ــا  ــة. كم ــة في خــال فــترة عمــي وعــى أخطائهــم اللغوي الإخباري
أننــي لــم أتعــرض للأخطــاء البديهيــة التــي يقــع فيهــا الاعاميون 
مــن مثــل نصــب الفاعــل ورفــع المفعــول، إلا مــا كان نتيجة شــبهة 
أو توهــم. ولــو فعلــت غــر ذلــك لفقــد الكتــاب قــدرًا كبــراً مــن 

قيمتــه، ولتحــول إلى عمــل يخاطــب المبتدئــن.
ــائع،  ــهور الش ــد- بالمش ــق بالقواع ــا يتعل ــذ في م ــم الأخ ــرا ت واخ
وتجــاوز الخافــات النحويــة التــي لــم تــدع مســألة واحــدة دون 

نــزاع، وتــرك مــا يشــذ عــن القاعــدة الرئيســية.
ــن  ــة م ــة العربي ــاذ اللغ ــيطة لإنق ــة بس ــو محاول ــاب ه ــذا الكت ه
فــوضى الاخطــاء باعتبارهــا كائــن حــي يعكــس الحالــة الحضارية 
للشــعوب الناطقــة بــه، والكتــاب عــى صغــر حجمــه يقــدم كثــرا 
مــن المهــارات اللغويــة بشــكل مبســط ويجمعهــا في ســياق واحــد 
لينتفــع بهــا كل طالــب للعلــم مــن المثقفــن والاعاميــن والكتــاب. 

وبعد هذا وذاك .
أعتــذر عــن كل قصــور أو تقصــر اشــتمل عليــهِ الكتــاب وحجتــي 

في ذلــك إنــي اتعلــم وادرس واجتهــد، واللــه مــن وراء القصــد.

علي زويد
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المهارة لغةً :- هي إحكام الشيء وإجادته والحذق فيه . 
في الاصطلاح :- الدقة والسهولة في إجراء عمل من الأعمال . 

وقيــل هــي مــا يصــدر عــن الفــرد مــن ســلوك لفظــي أو مهــاري 
وهــذا الأداء عــادةً يكــون عــى مســتوى معــن يظهــر منــه القــدرة 

أو عــدم القــدرة عــى أداء عمــل معــن .
ويرتــي بعــض التربويــن أن تكــون المهــارة جــزء مــن مكونــات 
ــن  ــدد م ــا ع ــدرج تحته ــام ين ــتعداد ع ــدرة اس ــدرة ، وأن الق الق
المهــارات ، فالقــدرة القرائيــة تشــتمل عــى صحــة القــراءة ومهــارة 

طاقــة القــراءة ومهــارة اســتنتاج الأفــكار وهكــذا . 
المهارة اللغوية :

ــة  ــز بالسرع ــي ( يتمي ــر صوت ــي أو غ ــوي ) صوت ــي أداء لغ ه
والدقــة والكفــاءة . ومراعــاة القواعــد اللغويــة المنطوقــة والمكتوبــة. 
والمقصــود هنــا } قــراءة ، تحــدث ، اســتماع ، كتابــة ، تعبــر { .

أسس تعليم المهارة :
ــوء  ــل في ض ــراءة تحل ــإن الق ــه ف ــاص وعلي ــم خ ــارات تنظي للمه
المهــارات التــي تتكــون منهــا ثم تنظــم هذه المهــارات في مسلســات 
هرميــة ثــم تقســم هــذه المهــارات عــادة إلى خطــوات صغــرة جــداً 
ــي  ــارة الت ــاشر للمه ــكل مب ــة بش ــارة لازم ــون كل مه ــث تك بحي

تليهــا .  

وهناك بعض العناصر في أسس تعليم المهارة مثل :
ــة في الفــرد تســتثر  ــة داخلي اولا: مفهــوم الدافعيــة : فهــي حال
ســلوكه لتحقيــق هــدف معــن وتعمــل عــى اســتمرار هذا الســلوك 

.
ــق  ــن طري ــب ع ــارة تكتس ــذه المه ــة : ه ــة الدقيق ــا: المتابع ثاني

ــة . ــات المتصل ــزز بالتدريب ــاكاة ، وتع المح
ثالثــا: مراعــاة درجــة تعقــد المهــارة : بعــض المهــارات بهــا شيء 
مــن التعقيــد والصعوبــة تحتــاج إلى التــدرج في إكســابها وتعلمهــا . 

تعريف المهارة :
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الاستعداد :
يتوقف استعداد الفرد لتعلم مهارة لغوية عى :-

ــن  ــرد للس ــول الف ــاً :لأن وص ــمياً وعقلي ــرد  جس ــج الف • نض
المناســب للتعلــم يعــد عنــراً مهمــا وكذلــك مســتواه العقــي ومدى 
تقبلــه لمــا يعطــى مــن مهــارات ويعلــم  هــذه الميــزة تحــدد مــدى 

ــم لديــه . اســتعداده ومســتوى التعل
ــث  ــن حي ــف م ــارات تختل ــهولتها : المه ــارة وس ــة المه • صعوب
ــه  ــا وعدم ــع له ــتيعاب السري ــدى الاس ــة وم ــهولة والصعوب الس
ــب . ــم الأصع ــة ث ــهلة إلى الصعب ــن الس ــة م ــا متدرج ــي أيض وه
ــن  ــدد م ــق ع ــة وتحق ــارة وظيف ــكل مه ــارة : ل ــة المه • وظيف

ــوي . ــي ولغ ــال اجتماع ــا اتص ــداف وله الأه

كيفية إكساب المهارة وتقويمها .
ــل  ــذه المراح ــن ه ــد م ــاً لا ب ــى تدريجي ــارة وتنم ــم المه ــي تعُلّ لك

ــة  المهم
1- التعريــف بالمهــارة : ويتــم ذلــك عــن طريــق الــرح الشــفوي 
ــرح  ــق ال ــن طري ــا ، أو ع ــاشرة له ــة المب ــارة أو الماحظ للمه
والماحظــة معــاً ولا بــد مــن التأكــد بعــد ذلــك مــن فهمهــا الفهــم 

ــد . الجي
2- التدريــب : ويتــم التدريــب عــى المهــارة مــع مراعــاة التــدرج 
ــافى  ــارة ويت ــم المه ــن المتعل ــي يتق ــاشرة لك ــة مب ــت رعاي تح

ــب . ــاء التدري ــة أثن ــاء الناجم الأخط
3- الممارســة الكافيــة : إن الممارســة لاكتســاب المهــارة وبالقــدر 

الــكافي لا تتــم إلا بمجهــود المتعلــم ومعاناتــه ومكابدتــه . 

فائدة:
هنــاك أمــران لا بــد مــن العنايــة بهمــا أثنــاء التدريــب والممارســة 

وهمــا : 
ــون  ــن يتقن ــم م ــاهد المتعل ــث يش ــنة . بحي ــدوة الحس أولاً : الق
المهــارة مــن زمائــه أو معلميــه ، لأن القــدوة الحســنة تؤثــر أثــراً 
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ــامة .  ــة والس ــاص الصح ــاكاة وامتص ــراً في المح كب
ثانيــاً : التحفيــز لأن التشــجيع يــؤدي إلى تعزيــز مــا ســبق تعلمــه 

وإلى اكتســاب المهــارة بشــكل ملمــوس .

مفهوم اللغة:
ــدة  ــذي لا فائ ــل ال ــكام الباط ــي: ال ــة يعن ــوي للغ ــى اللغ المعن
فيــه، يقــول الرســول صــى اللــه عليــه وآلــه وســلم: »مَــنْ مــسّ 
ــم،  الحصــا فقــد لغــا، ومــن لغــا فــا جمعــة لــه«، ولغــا أي تكلّ
ومنــه قولــه تعــالى: ﴿وَإذَِا مَــرُّوا بِاللَّغْــوِ مَــرُّوا كِرَامًــا﴾. ســورة 

ــة 72. ــان، الآي الفرق
أمّــا مفهــوم اللغــة الاصطاحــي، فقــد عرّفــه الباحثــون بتعريفــات 
ــب  ــوي إلا في جان ــى اللغ ــط بالمعن ــاً لا ترتب ــا جميع ــرة، إلا أنهّ كث
ــا  ــة كلّه ــات الاصطاحي ــا أنّ التعريف ــا كام، كم ــو أنهّ ــد، وه واح

تصــوّر جانبــاً أو أكثــر مــن وظيفــة اللغــة.
ــوات  ــا »أص ــص بأنهّ ــة في الخصائ ــي اللغ ــن جنّ ــرف اب ــد ع فق

ــم«. ــن أغراضه ــوم ع ــا كلّ ق ــرّ به يع
وعــرّف الأمريكــي )ادوارد ســابر( الــكام بأنّــه »وســيلة تفاهــم 
خاصّــة بالإنســان، وغــر غريزيــة فيــه، تمكّنــه مــن تبــادل رمــوز 
ــاع  ــاً باندف ــق إرادي ــاء النط ــا أعض ــة تصدره ــة اصطاحي صوتي

الهــواء خالهــا«.
ــه  ــن انطباق ــر م ــة( أكث ــى )اللغ ــف ع ــذا التعري ــق ه ــد ينطب وق
عــى )الــكلام(، لأنّ اللغــة وســيلة تفاهــم عنــد الإنســان تصدرهــا 
ــا غــر  أعضــاء النطــق إراديــاً باندفــاع الهــواء خالهــا، كمــا أنهّ
ــا أو  ــل تلقينه ــا قب ــح عليه ــبة، ولا يصطل ــا مكتس ــة، لأنهّ غريزي

ــا. تقليده
ــا،  ــب له ــة جوان ــى ثاث ــة ع ــابقة للّغ ــف الس ــتمل التعاري وتش

ــي: وه
1- الطبيعة الصوتية للّغة.

2- الوظيفة الاجتماعية في التعبر ونقل الفكر.
3- أنهّا تستخدم في مجتمع، فلكلّ قوم لغتهم.
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فاللغــة إنمّــا هــي المعانــي التــي تصُــاغ في قوالــب مــن الألفــاظ، 
وليســت الألفــاظ التــي تصُــبّ فيهــا المعانــي، فالأصــل هــو المعنى، 
واللفــظ إنمّــا هــو كشــف للمعنــى وإبــرازه، وهــذا ينطبــق عليــه 

قــول الشــاعر العربــي:
إنَّ الكلامَ لفي الفؤادِ وإنمّا           جُعِلَ اللسانُ على الفؤادِ دليلا

عناصر اللغة:  
للّغــة عنــاصر أربعــة تتألّــف منهــا، ويرجــع تحليــل اللغــة إليهــا، 

وهــي:
1- الأصــوات: ويقُصــد بهــا الحــروف التي تتكــوّن منهــا الألفاظ، 
ــا  ــن تبدّله ــا، وقوان ــا، وصفاته ــث مخارجه ــن حي ــات م أي الكلم

وتطوّرهــا، ومبحــث هــذا العنــر: علــم الأصــوات والتجويــد.

2- الألفــاظ: ويقصــد بهــا الكلمــات التــي تتألّــف منهــا الجمــل 
مــن حيــث اشــتقاقها، وشــكلها، ومعانيهــا، ومبحــث هــذا العنــر 

علــم الــرف، والمعاجــم، وعلــوم اللغــة، والإمــاء، والخــطّ.

3- الجمــل: ويقصــد بهــا الجمــل التــي تتألّــف منهــا التراكيــب، 
وهــي أيضــاً الجمــل المفيــدة، اســمية كانــت أم فعليــة، مــن حيــث 
ــذا  ــث ه ــا، ومبح ــا، وأنواعه ــا، وتركيبه ــد إعرابه ــا، وقواع بناؤه

العنــر: علــم النحــو، والبلاغــة.

ــن  ــن جملت ــي تتضمّ ــارات الت ــا العب ــد به ــب: ويقص 4- التراكي
ــن  ــكام، م ــم ال ــة، ونظ ــب اللغ ــا تراكي ــد به ــا يقص ــر، كم فأكث
ــكام والأدوات  ــط ال ــة رب ــكام، وطريق ــزاء ال ــب أج ــث تركي حي
الرابطــة، ووظائــف الكلمــة في التركيــب، وأحــوال إعرابهــا ونوعيــة 
الــكام )أدبــي أو علمــي( وطــول الــكام وقــره، وتعليــل ذلــك 
كلّــه، وصلتــه بنفســية المتكلّــم وعقليــة الســامع، وتطــوّر التراكيــب 
خــال العصــور وأســبابه، ومبحــث ذلــك: علــم النحــو، والباغــة، 
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والأدب.
مهارة التدقيق اللغوي 

ــص  ــة الن ــراد: مراجع ــر. والم ــق النظ ــة، وتدقي ــن الدق ــق م التدقي
بعــد الفــراغ مــن كتابتــه قبــل مرحلــة النــر، حتــى يكــون النص 

خاليــا عــن الأخطــاء الإمائيــة والنحويــة واللغويــة والطباعيــة.
ــرر  ــه مح ــوم ب ــذي يق ــص )ال ــر الن ــن تحري ــرق ب ــاك ف وهن
المجــلات والصحــف(، وتدقيــق النــص، فالتدقيــق مراجعــة 
ــط،  ــا فق ــاء وإصاحه ــن الأخط ــا م ــن خلوه ــد م ــة والتأك الكتاب

ــل. ــات وجم ــة كلم ــذف وإضاف ــمل ح ــر تش ــا التحري بينم
ــل  ــوم؛ لأج ــص والمفه ــل الن ــر في أص ــتطيع التغي ــرر يس   فالمح
ــر  ــه يقت ــق، فعمل ــا المدق ــا. أم ــة مث ــدة أو المجل ــة الجري سياس

ــرة. ــاء الظاه ــن الأخط ــص م ــف الن ــى تنظي ع

هل التدقيق مهم؟
ــص  ــى الن ــة ع ــرة سريع ــاء نظ ــي إلق ــل: ألا يكف ــول قائ ــد يق ق

ــر؟ ــه للآخ وتقديم
ــاد  ــم اعتم ــرة ث ــرة عاب ــاء نظ ــداً إلق ــي أب ــم، لا يكف ــول: نع فنق
ــدك  ــت بي ــة إذا كان ــرة العاجل ــذه النظ ــك ه ــد تغني ــص، ق الن
ــك  ــق ل ــا بضعــة أســطر، لتقدمــه إلى صدي قصاصــة صغــرة به
أو أخيــك، أمــا إذا كان المحتــوى كثــرا، والنــص ذا أهميــة، كعمــود 
لصحيفــة، أو مقالــة لمجلــة، أو كتــاب أو تقريــر، وأنــت تريــد نره 
إلى العالــم، فليــس يعقلــه عقــل عاقــل أن تكتفــي بنظــرة خاطفــة 
في فحــص المكتــوب، وقــد أجمــع المدققــون عــى أن التدقيــق لمــرة 

ــة الواحــدة. واحــدة لا تغنــي، فكيــف بالنظــرة العاجل
ولــدى معظــم دور النــر لجنــات متخصصــة للتدقيــق، وكــذا في 

كل المجــات، والصحــف اليوميــة، والمواقــع الإلكترونيــة. 
بل هناك مؤسسات تأسست للقيام بأعمال التدقيق اللغوي.

والتدقيق نوعان: 
ــب  ــق الكات ــه، كأن يدق ــو بنفس ــه ه ــا كتب ــق م ــد يدق ــق ق مدق
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ــر. ــال للن ــل الإرس ــه قب ــه بنفس ــه أو مقال كتاب
وقــد يدقــق لغــره، كأن يدقــق مقالــة لأحــد لأجــل مجلــة أو موقــع 

قبــل نرها.

أساليب التدقيق:
التدقيق له أسلوبان:

ــو  ــا ه ــص إلى م ــح الن ــه أن يصح ــق في ــي المدق ــلوب يراع 1- أس
أفضــل مــن حيــث الاســتعمال والقواعــد، وإذا كان في شيء خيــاران: 
ــل، ولا  ــز إلى الأفض ــن الجائ ــص م ــح الن ــل، فيصح ــز وأفض جائ
ــب  ــق الكات ــا يدق ــادة عندم ــار ع ــلوب يخت ــذا الأس ــامح. وه يتس
كتابــة نفســه أو كتابــة مــن يعرفــه عــن قــرب، مثــل صديــق أو 
طالــب، أو مــن أكــد لــه أن يصحــح كل صغــرة وكبــرة، وأن لــه 

ــار في التعديــل عــى النــص. الخي
ــه  ــي في ــامح، ويراع ــلوب التس ــو أس ــي: ه ــلوب الثان 2- والأس
ــو  ــا ه ــه كم ــز، فيترك ــو جائ ــا ه ــص م ــد في الن ــاح واذا وج إص
بــدون تغيــره تســامحا، لإبقــاء النــص عــى أقــرب وجــه لمــا كتبه 
ــد  ــف والجرائ ــات والصح ــلوب في المج ــذا الأس ــع ه ــب، ويتب الكات
التــي ليســت لهــا طريقــة خاصــة صارمــة في الكتابــة. وفي تدقيــق 
كتابــات المجهولــن الذيــن توحــي كتاباتهــم أنهــم عــى بينــة مــن 

قواعــد الكتابــة، أو المعروفــن مــن الأدبــاء والكتــاب.
فاختيــار الأســلوب الأول هــو الأمثــل في الحــالات العامــة، وكــذا إذا 

كنــت تدقــق لنفســك.

ما هي المهارات التي يحتاج إليها المدقق في التصحيح؟
1- إجادة علم النحّو.

2- معرفة الأخطاء اللغوية الشائعة.
3- معرفة الأخطاء الإمائية.

4- معرفة قواعد عامات الترقيم العامة.
ــن  الخطأ  الإمائي والخطأ  النحو والخطأ   ــرق ب ــد أن نف ــا لاب وهن

اللغوي  والخطأ الرفي
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1- الخطأ الإملائي : هو الخطأ في تطبيق القاعدة الإمائية، كزيادة  
حرف ولم تنص قاعدة إمائية عى زيادته فمثا لو زدنا الفًا في المضارع 

المبدوء بالنون ) نرجوا -ندعوا ( فيعُد هذا خطأ إمائي.
2- الخطأ النحوي: هــو مخالفة القاعدة نحوياً، ككتابة ) لم يسعى( 

بدون حذف حرف العلة .
3- الخطأ اللغوي: هو الخطأ في استعمال الكلمة في معناها الصحيح، 
بديل   ) مروك   ( إستعمال   : فمثاً  تركيب غر صحيح،  إستعمال  أو 

)مبارك ( في التهنئة، فيعد هذا خطأ لغواً.
بالوجه  الرفية  القاعدة  إستعمال  عدم  هــو  الصرفي:  الخطأ   -4
المراد، مثل : تأنيث ما يستوي فيهالمذكر والمؤنث أو تذكره. أكثر الناس 
، وهذا خطأ،   » إمرأة صبورة  هذا رجل صبور، وهذه   «  : يقولون 
والصواب أن نقول : » هذا رجل صبور، وهذه  إمرأة صبور« ؛ لأن 
الوصف إذا جاء عى وزن »فعول » بمعنى فاعل فإنه يستوي فيه المذكر 

والمؤنث.

خطوات عملية التدقيق:
1- لا تبدأ وأنت متعب أو متشتت البال.

2- إن كنــت تدقــق لنفســك فــا تبــدأ بالتدقيــق بعــد الانتهــاء مــن 
الكتابــة مبــاشرة، بــل اترکــه لبعــض الوقــت، لأن تقلــص الوقــت 

بــن الكتابــة والمراجعــة يزيــد مــن احتماليــة فــوات الأخطــاء.
ــد أن  ــأ لا ب ــل خط ــا تهم ــة، ف ــذر واليقظ ــب الح ــزم جان 3- ال
يصلــح، ولا تتشــدد أيضــاً في إصــاح خطــأ فيــه وجهــان: حســن 

ــن. وأحس
4- اقــرأ النــص كامــاً واســتوعب رســالة الكاتــب مــن النــص. ثم 
ابــدأ بتدقيــق النــص، قارئــا النــص بصــوت عــالٍ، فقــد تفوتــك 

أشــياء بالقــراءة الصامتــة.
ــاً،  ــص فحص ــص الن ــق، افح ــاء التدقي ــداً أثن ــتعجل أب 5- لا تس

ــنٍ. ــلٍ وتمع بتمه
ــن،  ــام والأماك ــماء الأع ــات وأس ــق في المصطلح ــن التدقي 6- امع

ــا. ــا وحركاته ــة تهجئته ــن صح ــد م وتأك
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7- كثــرا مــا تأتيــك أمــور تحــار في اختيــار الصحيــح فيهــا، فــا 
تجاوزهــا بالتخمــن، بــل ابحــث واســأل مــن يعــرف، وإذا عــسر 
ــر،  ــن آخ ــه لح ــق في ــر التحقي ــكان، وأخ ــم الم ــك، فأعل ــك ذل علي
ــاء  ــد انته ــكان بع ــك الم ــع إلى ذل ــي ترج ــق لك ــض في التدقي وام

ــق. التدقي
8- إذا أتيــت إلى آخــر النــص، وأكملــت التدقيــق، ارجــع إلى بدايتــه 
ــرى في  ــاء أخ ــتجد أخط ــوال، وس ــس المن ــى نف ــق ع ــدأ التدقي واب
ــول  ــذا تق ــن، وهك ــراء في الف ــال الخ ــذا ق ــة، هك ــة الثاني التدقيق
التجربــة. وليــس هنــاك عــدد محــدد للتدقيــق، كــرر التدقيــق إلى 

ــاء. ــن الأخط ــا م ــد خ ــص ق ــرى أن الن أن ت
9- إن كنــت تعمــل ضمــن مجموعــة، أو كان حولــك مــن يقــدر عى 
التدقيــق، فالأفضــل أن تعطيــه للتدقيــق في المــرة الثانيــة، وتعطــي 

شــخصا ثالثــاً في المــرة الثالثــة.
10- إذا تعبــت مــن التدقيــق، فــا تســتمر فيــه، بــل اتــرك القلــم 
ــك إلى أن تســتعيد نشــاطك لاســتئناف مــن  والنــص، وخــذ راحت

جديــد.

علامات التدقيق
ــى  ــق ع ــا المدق ــوص يضعه ــق النص ــن تدقي ــات في ف ــك عام هنال

ــق(. ــات التدقي ــمى )علام ــه، وتس ــذي يعالج ــص ال الن

ــارات  ــات والعب ــى الكلم ــق ع ــا المدق ــذف: يضعه ــة الح أولاً: عام
التــي يحذفهــا، وهــي تكــون عــادة ســطراً متوســطاً عــى العبــارة 

بالقلــم الأحمــر، بهــذا الشــكل: للــكام المحــذوف.
وإذا كنــت تدقــق في الحاســوب، فــا داعــي للتحمــر، يمكــن حــذف 
ــع  ــرك، وأردت أن يطل ــق لغ ــت تدق ــن إذا كن ــاً، ولك ــص أص الن
ــذٍ  ــة، فحينئ ــارات المحذوف ــك والعب ــع تدقيق ــى مواض ــب ع الكات
ــة  ــذوف عام ــى المح ــل ع ــل اجع ــيئاً، ب ــذف ش ــب أن لا تح يج

ــابقة. ــة الس ــى الطريق ــذف ع الح
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ثانياً: 
ــص،  ــى الن ــاً ع ــف كام ــق أن يضي ــة: إذا أراد المدق ــة الإضاف عام
فــإن كنــت تدقــق عــى الحاســوب، فالطريقــة حينئــذ: أن تحمــر 
الــكام المضــاف، وتجعــل تحتــه ســطراً، هكــذا: الــكام المضــاف، 
ــع  ــة أن يرف ــة المتبع ــة، فالطريق ــى ورق ــق ع ــت تدق ــا إذا كن أم
خــط إلى أعــى الســطر بــن الكلمتــن اللتــن تريــد إضافــة الــكام 
بينهمــا، وتبــدأ في كتابــة الــكام المضــاف مــن عــى رأس الخــط

)الكلمة السابقة االكلام المضاف الكلمة التالية(
وصــورة الحــذف والإضافــة في مــكان واحــد هكــذا: النــص الأصي: 

»هــذه بــاب«، والنــص بعــد التدقيــق: »هــذه  هــذا  باب«.

ثالثاً: 
عامــة التقريــب: معنــى التقريــب حــذف المســافات الزائــدة مــن 
ــافة  ــن الا مس ــن الكلمت ــون ب ــدة أن لا تك ــات، فالقاع ــن الكلم ب
ــافة  ــن مس ــر م ــا أكث ــافة بينهم ــت المس ــاذا كان ــد ف ــرف واح ح
ــة-  ــذه: الكلم ــل )ه ــون مث ــأ، كأن تك ــو خط ــد فه ــرف واح ح

ــة( الكلم
و طريقــة إصاحهــا: أن تطبــق هنــا طريقــة الحــذف، أي نحــذف 
المســافة، فنخــط خطــاً عــى المســافة الزائــدة )الكلمــة الكلمــة(.

ــي  ــة، وه ــى الورق ــق ع ــن أن تطب ــي يمك ــة الت ــة الثاني والطريق
ــة  ــك في علام ــا ذل ــا رأين ــطر )كم ــى الس ــاً إلى أع ــط خط أن تخ

ــافة«. ــذف المس ــب: »ح الإضافة(وتكت

رابعاً: 
ــون  ــه أن تك ــب، وصورت ــس التقري ــو عك ــاد: وه ــة الإبع عام
العبــارة مكتوبــة بهــذا الشــكل متصلــة بعضهــا البعــض: )إذ أراد 
اللــه بعبــد خــر أهمــه( أو )صــلى اللــه عليــه والــه وســلم( 
ــذٍ  نتبــع أســلوبي الإضافــة )خــط إلى الأعــى والكتابــة عــى  حينئ
رأس الخــط: »إضافــة مســافة، والأســلوب الثانــي ويمكــن اتباعــه 
ــافة،  ــت المس ــطر تح ــافة، والتس ــة مس ــو إضاف ــوب: ه في الحاس
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ــة(. ــكل:)الكلمة- الكلم ــذا الش به

خامساً: 
ــيم  ــق إلى تقس ــاء التدقي ــاج أثن ــد تحت ــد: ق ــطر الجدي ــة الس عام
فقــرة واحــدة إلى فقرتــن، وبــدء الفقــرة الثانيــة مــن ســطر جديــد 
مســتقل، فعامــة الســطر الجديــد هــو هــذا: ) قــوس معقــوف( 
والأســلوب الثانــي هــو أســلوب الإضافــة )خــط إلى الأعــلى 

ــد( ــطر جدي ــه: س ــلى رأس ــة ع والكتاب
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إن اللغــة العربيــة لغــة حكيمة، لهــا ضوابطهــا الإمائيــة وقوانينها 
ــا  ــة، وقواعده ــا الدلالي ــة، وحقوقه ــماتها الصوتي ــة، وس النحوي
ــا في   ــص جعلته ــن خصائ ــه م ــم ب ــا تتس ــر م ــة، إلى غ الرفي
ــا تصــب  اللغــات، واقتضــت حكمــة العــي الكبــر أن تكــون قالب
ــم الإســام  ــة، وتكــون محــا لقي ــة والديني ــه الأحــكام الرعي في

ــن. ــم الدي وتعالي
إن الأذن شــديدة الحساســية للأخطــاء اللغويــة التــي قــد تســتمع 
إليهــا، فهــي تســتطيع أن تحــس بالخطــأ وإن كانــت لا تســتطيع 
أن تحــدد موضعــه أحيانــاً ومــن المعلــوم أن أخطــأ النحــو تغــر 

المعنــى تمامــاً ، فكيــف تفهــم الجملتــن التاليتــن؟
جاءت أختكُ تبكي .
جاءت أختكَ تبكي .

وهنــا ينبغــي أن نوضــح موضــوع أركان الاعــراب حيــث يتكــون 
مــن :

العاملُ : وهو الذي يجلب العامة.
المعمولُ : وهو الكلمة التي تقع في آخرها  العامة.

ــل :  ــا مث ــةِ ومعناه ــةَ الكلم ــدّدُ وظيف ــذي يحَُ ــو ال ــعُ : وه الَموْقِ
ــا . ــرورةً أو غرهِ ــاً أو مج ــه ، أو ظرف ــولاً ب ــاً أو مفع ــا فاع كونِه

العلامــة : وهــي الإشــارةُ التــي تـَـدُلّ عــى مواقــعِ الكلمــةِ المختلفــةِ 
في أبــوابِ النحّْــوِ .

ــتوى  ــى مس ــوا  ع ــن أن يكون ــى الإعامي ــي ع ــا ينبغ ــن هن و م
عــال ٍ مــن اللغــة الأمــر الــذي يســتدعي مراجعــة كتــب النحــو ، 
ومتابعــة الــدورات التــي تعقــد لغــرض ارتقــاء بالمســتوى اللغــوي 

ــن. للإعامي
وفي هــذا القســم مــن الكتــاب ســنتعرض لبعــض الأمــور النحويــة 
ــار  ــف والأخب ــة في الصح ــاء الكتاب ــرر في أثن ــا تتك ــاً م ــي غالب الت

والرامــج.

1- الجملة وشبة الجملة :
ــة اســمية وهــي التــي تبــدأ  ــة العربيــة إمــا أن تكــون جمل الجمل
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ــة فعليــة وهــي التــي تبــدا بالفعــل . بالاســم او تكــون جمل
- الجملة الاسمية كما هي في المثال التالي:

  الجامعة العربية تعلن عن عقد جلسة طارئة .

- الجملة الفعلية كما هي في المثال التالي :
  أعلنت الجامعة العربية عن عقد جلسة طارئة .

ــون  ــا تتك ــر بينم ــدأ والخ ــن المبت ــون م ــمية تتك ــة الاس والجمل
ــل  ــل والفاع ــن الفع ــل أو م ــل والفاع ــن الفع ــة م ــة الفعلي الجمل

ــه. ــول ب والمفع
انظر المثالن التالن:

في الجملة الاسمية نقول : القوات منتشرة.
في الجملة الفعلية نقول : انتشرت القوات .

وفي اللغــة العربيــة هنــاك مــا يعــرف بشــبه الجملــة وهــي عبــارة 
عــن مجموعــة الكلمــات التــي لا تحتــوي  المبتــدأ والخــر أو الفعــل 
والفاعــل بــل تكــون كلمــات تحــدد الزمــان أو المــكان أو تحتــوي 

عــى الجــار والمجــرور، مثــال عــى ذلــك:
فوق الأراضي .

السفر غدا .
من بين الجماهر .

بعد ذلك .

2- المبتدأ والخر :
ــة  ــه الجمل ــدأ ب ــذي نب ــم ال ــو الاس ــدأ ه ــإن المبت ــا ف ــا ذكرن  كم
الاســمية وهــو لفــظ مفــرد)أي كلمــة واحــدة( مرفــوع بالابتــداء، 

إذا لــم يســبقه عامــل ناصــب أو عامــل جــار 
مثال : الرئيسُ حاضر

ــابق ، أو  ــال الس ــو في المث ــا ه ــاً كم ــماً معرب ــدأ اس ــي المبت ويأت
أســماً مبنيــاً )ضمــر او اســم أشــارة أو اســماً موصــولاً أو اســم 

ــخ(. شرط...... ال
مثال: هذا المصدر مفيد.
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ــزء  ــو الج ــدأ )أي ه ــى المبت ــل معن ــا يكم ــو م ــر فه ــا الخ أم
ــذي  ــال ال ــال في المث ــو الح ــا ه ــدة( كم ــة مفي ــوّن جمل ــذي يك ال
ــر  ــاء الخ ــاضرٌ( فج ــسُ ح ــو )الرئي ــابقاً وه ــه س ــا إلي تطرقن
هنــا )حــاضٌر( ليكمــل معنــى الجملــة بــل ليعطــي معنــى لهــذه 

ــة . الجمل
ــر  ــع والتذك ــة والجم ــراد والتثني ــدأ في الإف ــق المبت ــر يطاب والخ

ــال : ــث .... مث والتأني
الوفد نشيط .

الزعيمان مهمان .
الصحفيون ماهرون .

كذلك فإن الخر يأتي في واحد من الأحوال الثاثة التالية : 
1- اسم ظاهر)مفرد( كما هو في المثال : الفنان ناجح . 

2- جملة )اسمية أو فعلية( مثل : الدولة تصدر النفط .
ــلى  ــد ع ــل :القائ ــرور( مث ــار ومج ــرف أو ج ــبه جملة)ظ - ش

ــرة . ــن الطائ مت

تقديم الخر على المبتدأ :

يتقدم الخر عى المبتدأ في عدد من الحالات أبرزها:
ــوع  ــل : ممن ــر . مث ــى الخ ــدارة لمعن ــاء الص ــد إعط 1- إذا أري

ــين . التدخ
ــر  ــرة غ ــة أو نك ــدأ معرف ــة والمبت ــبه جمل ــر ش 2- إذا كان الخ

ــل :  ــاف . مث ــوف ولا مض موص
 لدي معلوماتٌ .
في النشرة أخبارٌ 

في الآبار ماءٌ
3- أن يتصــل المبتــدأ بضمــر يرجــع إلى الخــر مثــل : في الكليــة 

عميدُهــا
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3- كان وأخواتها
ــر  ــمية فتغ ــة الاس ــى الجمل ــل ع ــة تدخ ــال ناقص ــا أفع كان وأخواته
ــمها  ــمى اس ــاً ويس ــدأ مرفوع ــي المبت ــر إذ تبق ــم أخ ــا بحك حكمه

ــا . ــمى خره ــر ويس ــب الخ وتنص
وتســمى أيضــاً بالافعــال الناقصــة لأنهــا تــدل عــى زمــان فقــط ولا 

تــدل عــى حــدث ومــن ثــم لا تحتــاج الى فاعــل .
ــات ، صــار ،  ــح ، ظــل ، أمــى ، ب كان واخواتهــا هــي : كان، أصب

ليــس، مــازال ، مابــرح ، ماانفــك ، مافتــئ، مــادام .
-ويأتــي اســم كان كان معربــاً كمــا هــو في المثــال التــالي : كان الجــوُ 

ماطــراً..
-أو اســما مبنيــاً )ضمــراً أو اســم أشــارة أو اســم موصــولاً ... 

الــخ(، مثــل  
ظل هذا الأمر معلقاً .

-أما خر كان وأخواتها فيأتي واحدة من الحالات التالية: 
ــن  ــين ع ــال عاطل ــح العم ــرداً( : أصب ــراً )مف ــماً ظاه 1- اس

ــل . العم
2- شــبه جملــة )ظــرف أو جــار ومجــرور (: أصبــح العمــال في 

اماكــن عملهم.
3- جملة )فعلية أو اسمية (: ظل العمال يأملون الفرج .

ملحوظة: 
ــمها إذا كان  ــى اس ــا ع ــر كان وأخواته ــدم خ ــن أن يتق ــن الممك م
الخــر شــبه جملــة والاســم معرفــة، مثــل : كان في الوطــن أخوك.

تقديم خر كان على اسمها وجوبا:
يجب تقديم خر كان عى اسمها في الحالتن :

ــار  ــة والاســم نكــرة : مــازال في الآب 1- إذا كان الخــر شــبه جمل
مــاءٌ .

2- إذا اتصــل اســمها بضمــر يعــود عــى خرهــا : كان في الكليــة 
عميدُهــا .
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4-عمل إن واخواتها 
إن وأخواتهــا حــروف ناســخة تدخــل عــى الجملــة الاســمية تغــر 
ــدأ ويســمى اســمها وتبقــي  حكمهــا بحكــم أخــر إذ تنصــب المبت
الخــر مرفوعــاً ويســمى خرهــا ، أخــوات إن خمســة حــروف هــي 

: أنَّ ، كأنَّ ، لكــنَّ ، ليــت، لعــل .
-اسم إن وأخواتها يكون اسماً معرباً .

إنَّ الخرَ صحيحٌ .
-أو اســما مبنيــاً )ضمــراً ، اســم أشــارة ، أو اســماً موصــولاً 

الخ(.  ......
إنَّ الذي جاء أمرٌ ؟

-أما خر إن واخواتها فيأتي في واحد من الأوضاع التالية :
1- إما أن يكون اسماً ظاهراً )مفرداً( : إن الخر صحيحٌ .

2- وإما أن يكون شبه جملة )ظرفية أو جار ومجرور(.
إن النظافة من الإيمان .

3- وإما أن يكون جملة )اسمية أو فعلية( .
ليت الغائب يعود .   لعل السفر قريب.

فوائد:
1- يجــوز تقديــم خــر إن عــى اســمها إذا كان الخــر شــبه جملــة 

والاســم معرفــة:  إن في العجلــة الندامــة .
2- يجــوز تقديــم خــر إن عــى اســمها إذا كان الخــر شــبه جملــة 

والاســم نكــرة : لعــل في المذيــاع خــراً . إن هنــاك أمــوراً .
3- إذا اتصل اسمها بضمر يعود عى خرها . 

إن في المؤسسة صاحبها .

5- البـــدل 
مثال : كان أبو الطيب الُمتنَبَي شاعراً حكيماً.

وأنواع البدل أربعة هي :
1- بدل مطابق ويسمى أيضاً )بدل الكل من الكل (

 حضر أخوك حسنٌ.
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ــن  ــزءاً م ــدل ج ــون الب ــه يك ــكل : وفي ــن ال ــض م ــدل البع 2-ب
ــه. ــدل من المب

أنجزت المشروع نصفَه .
3- بــدل اشــتمال:  وفيــه يكــون البــدل ممــا يشــتمل عليــه المبــدل 

. منه
سمعت الشاعر إنشاده .

فوائد:
1-لاحــظ أنــه في بــدل البعــض مــن الــكل وبــدل الاشــتمال يجــب 

ان يتصــل كل منهمــا بضمــر يعــود عــى المبــدل منــه .
ــاً  ــع رفع ــة التواب ــراب كبقي ــه في الإع ــدل من ــدل المب ــع الب 2-يتب
ونصبــاً وجــراً لكنــه لا يلتــزم موافقتــه لــه في التعريــف والتنكــر . 

6- الصفة )النعت(
النعت هو ما دل عى صفة في نفس متبوعه .

هذا طبيبٌ ماهرٌ .
والنعــت يتبــع منعوتــه في رفعــه ونصبــه وجــره وتعريفــه وتنكــر 

وإفــراده وتثنيتــه وجمعــه وتذكــره وتانيثــه .
يحب الناس الزعيمَ المتواضعَ  - هؤلاء عمالٌ مخلصون .

- ياتي النعت اسماً ظاهراً .
يحب الناس الزعيم المتواضعَ 

- أو شبه جملة )ظرفية أو جار ومجرور( .
هذا شيخ من القدس .

- وإما أن ياتي هذا النعت جملة)اسمية أو فعلية( .
 شاهدت منظراً يندى له الجبين .

7-المضاف إليه 
ــة  ــه بصبغ ــرة ليصبغ ــماً نك ــع اس ــذي يتب ــة ال ــم المعرف ــو الاس ه

ــال : ــف مث التعري
قرأت مذكرة  : مذكرة ) نكرة ( .
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 قرأت مذكرة الاجتماع : الاجتماع ) معرفة ( وهو مضاف إليه :
وقــد يكــون المضــاف إليــه نكــرة يأتــي بعــد مضــاف نكــرة ليكســبه 

. التخصيص 
أعجبت بكتاب فنون .

وعند الإضافة تحذف تنوين المضاف إذا كان منوناً قبلها   .
هذا مؤتمرٌ ... هذا مؤتمرُ العرب .

وتحــذف نــون المضــاف عنــد الإضافــة إذا كان مثنــى أو جمــع مذكــر 
ســالماً .

هذان معلمان    -  هذان معلما اللغة العربية  .
هؤلاء معلمون   -  هؤلاء معلمو اللغة العربية   .

8-جمع المــؤنث الســـالم  
وهــو مــا يصــاغ بزيــادة ألــف وتــاء مضمومــة عــى آخــر المفــرد في 

حــال الرفــع ، أو ألــف وتــاء مكســورة في حالتــي النصــب والجــر 
أمثلة:   

شنت الطائراتُ غارةٌ   -  فاعل مرفوع بالضمة 
ــه  ــة نصب ــوب وعام ــه منص ــول ب ــاراتٍ - مفع ــرةُ غ ــنت الطائ ش

ــالم . ــث س ــع مؤن ــه جم ــسرة لأن الك
ــرور ب)في(  ــم مج ــدة  - اس ــاراتٍ عدي ــرات في غ ــت الطائ نجح

ــسرة . ــره الك ــة ج وعام

9-الممنوع من الصــرف 
الاسم المعرب له قسمان : منرف وغر منرف .

-فالاســم المنــرف هــو الاســم الــذي يلحــق آخــره التنويــن والكــسر 
، والاســم غــر المنــرف هــو الاســم الــذي لا يلحــق آخــره التنويــن 

والكــسر .
- والاسماء الممنوعة من الرف أربعة انواع :

ــة ،  ــة، مك ــاً : عائش ــرف إذا كان مؤنث ــن ال ــم م ــع العل 1- يمن
ــداد. بغ

أو مذكراً مختوماً بتاء التانيث: حمزة ، عكرمة .
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أو اعجمياً : جورج ، بطرس ، لندن .
أو مركباً تركيباً مزجياً : حضرموت ، بيت لحم .
أو مختوماً بألف ونون زائدتن: عدنان ، نعمان .

أو العلم عى وزن الفعل : يزيد .
أو العلم عى وزن فُعل : عمر .

2- تمنــع الصفــة مــن الــرف إذا كانــت عــى وزن فعــان مذكــر 
فعــي: عطشــان .

أو عى وزن أفعل : أفضل ، أبيض ، أكر .
أو عــى وزن فُعــال ومفعّــل مــن الأعــداد )1 -10( : مثنــى ، ثــاث ، 

أو كلمــة أخُــر جمــع أخــرى .
ــن  ــورة م ــدودة أو المقص ــث المم ــف التاني ــوم بأل ــع المخت 3-يمن

ــاء . ــى ، علي ــاً : لبن ــواء أكان علم ــرف س ال
أو صفة : جوعى ، عطشى .

أو اسماً : ذكرى ، بشرى .
4- تمنــع صيغــة منتهــى الجمــوع مــن الــرف : مســاجد ، مدائن 
، مصــادر ، عنــاصر ، مصابيــح ، عصافــر ، قوانــين ، تفاصيــل 

تقارير.  ،
فوائد:

1- الممنــوع مــن الــرف يجــر بفتحــة بــدلاً مــن الكــسرة إذا كان 
مجــرداً مــن )أل ( والإضافــة: مــررت بســليمان .

2- إذا كان في موقــع جــر دخلــت عليــه) أل( أو أضيــف فإنــه يجــر 
. لكسرة با

- من الأفضلِ لك أن تستمع إلى نشرة الأنباء .
- حسب المصادرِ العربية .

 
10- العــدد

ــة  ــة للدلال ــا في اللغ ــح عليه ــات المصطل ــدد الكلم ــد بالع يقص
ــام  ــون بالأرق ــا الرياضي ــز إليه ــي يرم ــياء الت ــات الأش ــى كمي ع

ــابية . الحس
- وللعدد أحكام عديدة منها:
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1- العددان) ا و2 ( يوافقان المعدود دائماً.
 مصدر واحد ، نشرة واحدة .

مصدران اثنان ، نشرتان اثنتان .
ــع  ــر م ــاً )تذك ــدود دائم ــف المع ــن )3 -10 (تخال ــداد م 2-الأع

ــر( . ــع المذك ــاء م ــث بالت ــث وتؤن المؤن
 لدينا ثلاثة أخبار .

نشرنا ثلاث قصص إخبارية .
عت إذاعتنا أربع اتفاقيات للتبادل الرامجي . وقَّ

3- الأعداد المركبة من ) 11 -19( :
أ- العددان )11 -12 ( يوافقان المعدود دائماً بكي جزأيهما .

في غرفة الأخبار أحد عشر محرراً .
في غرفة الأخبار اثنتا عشرة مجلة .

ــا الأول .  ــا في جزئه ــف معدوده ــن )13 - 19( تخال ــداد م ب- الأع
وتطايقــه في جزئهــا الثانــي .   
في النشرة خمسة عشر خراً .

4- ألفــاظ العــدد )20 ،30، 40، 50، 60 ، 70 ، 80 ، 90 ( تلتــزم 
صــورة واحــدة مــع المعــدود ســواء أكان المعــدود مذكــراً أم مؤنثــاً 

- حضر القمة عشرون زعيماً عربياً .
5- الأعــداد المركبــة تركيــب عطــف مــن أحــاد وعقــود )23 ، 24 
، 65 ، 97 ، ...الــخ( ينطبــق عــى جزئهــا الأول مــا ذكرنــاه عــن 
ــن  ــاه ع ــا ذكرن ــي م ــا الثان ــى جزئه ــن 1 ــــ 9 ، وع ــداد م الأع

ــود . ــاظ العق ألف
استغرقت الرحلة واحداً وعشرون يوماً .
استغرقت الرحلة إحدى وعشرين ليلة .
استغرقت الرحلة خمسةً وثلاثين يوماً .
استغرقت الرحلة خمساً وثلاثين ليلة .

ــورة  ــزم ص ــة )100 ، 1000 ، 1000000 ،( تلت ــداد المضاف الأع
ــاً ،  ــراً أو مؤنث ــدود مذك ــواء أكان المع ــدود ، س ــع المع ــدة م واح
ويســتعمل معهــا الأعــداد )1-9 ( بحســب مــا ذكــر لهــذه الأعــداد  
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ــث  ــر والتأني ــم التذك ــن حك م
مضى على هذا الأمر مائةُ يومٍ .
مضى على هذا الأمر ألفُ يومٍ .

امــا فيمــا يتعلــق بأحــكام العــدد في الإعــراب والبنــاء فــإن الأعــداد 
مــن) 1- 10( تكــون معربــة، أي ترفــع أو تنصــب أو تجــر عــى 

حســب موقعهــا في الجملــة .
أمــا العــدد )11( والأعــداد )13 - 19 ( فتكــون مبنيــة عــى فتــح 

الجزأيــن 
قرأت أربعة عشَر خراً .

ــي  ــزؤه الثان ــاً وج ــزؤه الأول معرب ــون ج ــدد )12( فيك ــا الع أم
ــح . ــى الفت ــاً ع مبني

أما الأعداد الأخرى فتكون معربة .

11-الحال
وقــف المتهــم مرتبــكاً كيــف وقــف المتهــم؟ الجــواب: مرتبــكاً. إذن 

فإعــراب »مرتبــكاً« حــال منصوبة.
- حتى نكشف عن الحال نسأل: كيف وقع الفعل؟

- الحال منصوبة دائماً.
- الحال في أساليب مختلفة:

يبدو المفرَجُ عنهم وهم يهنئّون بعضَهم بعضاً 
أعدم العميل رمياً بالرصاص.

عندما خرجت من عنده التفّوا حولي مستفسرين.
التقيت به في المصعد وجهاً لوجه.

ً دخلنا غرفة التحقيق واحداً واحدا
تسللوا سّراً إلى القاعدة.

حضر النوّاب كافّةً.
 

12- التمييز  
- التمييز منصوب.
-  التمييز نوعان : 
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تمييز عدد : عمرها ستون عاماً 
تمييز جملة: ازداد الوضع توترّاً 

- تمييز العدد:
ــا  ــداد تمييزه ــن أع ــا م ــا بينهم ــع م ــددان 11 و 99 وجمي -الع

ــوب. منص
 قتل المجرم سبعةَ عشَر شخصاً.

ــرورة  ــة مج ــده كلم ــيء بع ــداد يج ــن أع ــك م ــدا ذل ــا ع - كل م
ــبعَ دولٍ  ــه: زرت س ــاف إلي ــا مض إعرابه

قبضتُ مئةَ دينارٍ 
صرفتُ ألفَ دولارٍ 

يسكن المدينةَ مليونُ نسمةٍ.
ــاً فالتمييــز يأتــي بحســب الكلمــة الأخــرة  - إذا كان العــدد مركّب

فيــه: 
ً قبضتُ ألفاً وأربعَمئةٍ وستيَن قرشا

قبضتُ ألفاً وأربعَمئةٍ وسبعةَ قروشٍ
قبضتُ ألفاً وأربعَمئةِ قرشٍ

- من أساليب التمييز:
 ازداد الوضع تعقيداً 

 جيشهم أفضل من جيشنا عتاداً 
 ضقت ذرعاً بالانتظار

ــي  ــم «، الت ــد »ك ــتباكات؟ بع ــرح في الاش ــخصاً ج ــم ش  ك
ــوب. ــز منص ــي تميي ــدد، يأت ــن ع ــا ع ــتفهم به نس

13- الاختصاص  
1- أسلوب الاختصاص بإضمار فعل محذوف:

 نحن - المعلّمين – مظلومون 
نحن : مبتدأ 

المعلمين :اختصاص منصوب 
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مظلومون :خر
-نحن – المعلّمن- مظلومون) أصلها: “نحنُ “( 

أخَُــصُّ المعلّمــن - مظلومــون «، وإعــراب »المعلمــن « مفعــول بــه 
للفعــل أخــص المحــذوف.

 نحن، الموقّعين أدناه، نحتجّ على تعيين رئيس للبلدية
الموقّعن: مفعول به لفعل محذوف تقديره أخص.

2- كلمات الاختصاص: )خاصّةً، خصوصاً، لا سيما(
الموظفون، وخاصّةً المعلمين، مظلومون 

الموظفون: مبتدأ 
وخاصة كلمة تخصيص منصوبة 

المعلمن: اختصاص منصوب 
مظلومون خر مرفوع بالواو

حضر الجميع، لا سيما الرافضين للقرار.
حضر: فعل ماض 

الجميع : فاعل مرفوع 
لاسيما : كلمة تخصيص في محل نصب 

الرافضن : اختصاص منصوب 
للقرار: جار ومجرور

ــا  ــي تليه ــة الت ــة، والكلم ــها منصوب ــص نفس ــة التخصي إذن فكلم
ــة. منصوب

14- لا النافية للجنس  
لا حلَّ في الأفق

ــور  ــس المذك ــن جن ــود أي شيء م ــي وج ــس تنف ــة للجن - لا النافي
ــا:  بعده

لا فائدةَ من العناد 
-يأتــي بعدهــا اســم منصــوب بــدون تنويــن، ونعربــه عــى أنــه 

اســمها: 
لا عجبَ أنه هرب.

-ممــا يســاعدنا عــى التفريــق بــن »لا « النافيــة للجنــس وغرهــا 
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أنــه يأتــي بعدهــا اســم، ويكــون غــر منــوّن. لا شــكَّ في ذلــك
-تركيب قليل الاستعمال: 

لا اتفاقَ واضحا متوقعٌ الآنَ 
لا: لا النافية للجنس

اتفاقَ : اسمها منصوب
واضحا : نعت منصوب
متوقعٌ : خرها مرفوع

الآنَ:  ظرف
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مهارات لغوية في الملاء 

:
9א%
 א%
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א
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ــواد  ــن الم ــاء م ــن أن الإم ــن والمثقف ــن الاعامي ــر م ــد الكث يعتق
المحــدودة الفاعليــة ، وأنــه ينحــر في حــدود رســم الكلمــة رســمًا 
صحيحًــا ، ليــس غــر . ولكــن الأمــر يتجــاوز هــذه الغايــة بكثــر . 
ــة غايــات أبعــد وأوســع مــن رســم الكلمــة الرســم الصحيح،  إذ ثمَّ
وإنمــا هــو إلى جانــب هــذا معاونــة المثقفــن والمتعلمــن عــى إنماء 
لغتهــم وإثرائهــا ، ونضجهــم العقــي ، وتربيــة قدراتهــم الثقافيــة، 

ومهاراتهــم الفنيــة .
وهــو وســيلة مــن الوســائل الكفيلــة التــي تجعــل الاعامــي قــادرا 

عــى كتابــة الكلمــات بالطريقــة التــي اتفــق عليهــا أهــل اللغــة.
وقــد اقترنــا في المهــارات اللغويــة في الامــاء الى تحويــل الامــاء 
ــا  ــي تطبيقه ــف والاعام ــى المثق ــهل ع ــرة ليس الى دروس مخت

ــاطة . ــار والبس ــن الاختص ــا مراع وفهمه
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ــة  ــات كتاب ــة الكلم ــلى كتاب ــدرة ع ــو الق ــلاء : ه ــو الام ماه
ــورة  ــا بص ــادة قراءته ــرة واع ــلى الذاك ــادا ع ــة اعتم صحيح

ــة. ــة ومفهوم صحيح

فــائـدة 
 يقصد بـ ) ال ( الشمسية و ) ال( القمرية ) ال ( التعريف .

ــح  ــه ) ال ( يصب ــت علي ــم دخل ــل ، ث ــام في الأص ــدوءًا ب ــا كان مب  م
ــن. بام

مثل : لغة+ ال = اللغة .
فــإذا دخلــت عليــه مــع ) ال ( لام الجــر تحذف همــزة الوصــل فيجتمع 
ثــاث لامــات، وتجنبًــا لذلــك ، تدغــم لام التعريــف في الــام الأصليــة ، 

ويعــوض عنهــا بالشــدة التــي توضــع فــوق الــام الثانيــة .
مثل : لبن + ال = اللبن + ل ) حرف جر ( = للَّبن .

هي لام لا ينطق بها والحرف الذي بعدها  يكون مشددًا
التعريف

دق ـ الــطَّعام   الــتُّفاح ـ الــذَّهب ـ الــصِّ
المثال

حروف ) ال ( الشمسية
ت ـ ث ـ د ـ ذ ـ س ـ ش ـ ص ـ ض ـ ط ـ ظ ـ ل ـ ن

هي لام ينطق بها والحرف الذي بعدها يكون غر مشدد  . 
التعريف

المثال  الْــعلم ـ الْــقلم ـ الْــكام  
حروف ) ال ( القمرية

ا ـ ب ـ ج ـ ح ـ خ ـ ع ـ غ ـ ف ـ ق ـ ك ـ م ـ هـ ـ و ـ ي
وهي مجتمعة في هذه الجملة :  ابغ حجك وخف عقيمة 

ال )الشمسية( 

ال )القمرية (

الدرس الاول
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الدرس الثاني

مواضع التاء المفتوحة

مواضع التاء المفتوحة

التاء المربوطة ) ة ( التاء المفتوحة ) ت ( 

مواضع التاء المربوطة

 الضابط

الأمثلة 

هــي التــاء التــي تقــع في آخــر 
ــا  ــى حاله ــى ع ــة وتبق الكلم
او  الــكام  وصــل  تاءعنــد 

ــه ــف علي الوق

تكتب التاء مفتوحة فيما يي 

آخر الفـعـل 

آخر الأسماء 

في نهايـة الحرف 

زيت ـ قرأت ـ سَكَتَ ـ 
مسلمات 

فاطمة ـ حمزة ـ نشيطة ـ 
كرة 

هــي التــاء التــي تقــع آخــر 
الاســم وتلفــظ هــاء عنــد الوقــف 
عليهــا وتكتــب مربوطــة وتكتــب 

إمــا ) ـــة ( أو ) ة ( .

1 إذا كانت التاء أصلية باتَ ـ ماتَ

تاء التأنيث الساكنة درسَتْ ـ نامتْ 2

التاء الواقعة آخر الفعل لاتسكت عن الحق 3

بيتْ ـ وقت إذا كانت التاء في اسم ثلاثي ساكن الوسط 1
2   جمع المؤنث السالم مسلمات

أسماء البلدان واسماء الاعلام الاجنبية هيت - جانيت 3

ليت  ليت الصحراء تخضر 1



مهارات لغوية44

الدرس الثالث

مواضع التاء المربوطة

فاطمة ـ خضرة  العـلـم المؤنـث  1
بقرة ـ سبورة  الأسـمـاء الــمـؤنـثة غـر الأعلام  2

عالمة ـ مريضة  صفــة المؤنــث  3
قضاة ـ غزاة  جمع التكسر الذي مفرده اسم منقوص   4

ابة  علاَّمة ـ نسَّ لـلـمـبـالغــة  5
ثمَة رجال يعرفون الحق   فـي نـهـايـة ) ثـمـة الـظـرفـيـة(  6

فــائـدة 
ــة  ــت الكلم ــة إذا أضيف ــاء مفتوح ــة ت ــاء المربوط ــب الت  - تكت

المختومــة بتــاء مربوطــة إلى ضمــر : ابنتــك ـ امرأتــك .
ــس  ــى لا تلتب ــة حت ــاء المربوط ــى الت ــن ع ــع النقطت ــب وض - يج

مــع هــاء الضمــر 

 الــف التفريــق : وهــي ألــف زائــدة تكتــب ولاينطــق بهــا وســميت 
بالتفريــق لاننــا مــن خالهــا نســتطيع التفريــق بــن واو الجماعــة 

والــواو التــي تــرد في بقيــة الكلمــات.
مثال : حملوا الاعلام - حاملو الاعلام 

          صانعو مجدنا   - صنعوا مجدنا    
ملحوظة:  هنالك كلمات تنتهي بواو لم تلحق بها ألف وهي 

1. واو جمع المذكر السالم.       كاتبو المجلة 
2. واو) أولو ( المضافة وهي ملحق بجمع المذكر السالم  

    نحن أولو بأس شديد
3. واو العلة في الفعل المضارع.  تسمو – تنمو – تعلو 
4. الواو في بعض الاسماء.          الجو – البدو – القبو

ــة بــواو الجماعــة  ونســتنتج مــن ذلــك أن الالــف في الافعــال المنتهي
ــاف  ــالم  المض ــر الس ــع المذك ــن واو جم ــا ع ــا له ــدت تفريق ــد زي ق
ــع وواو  ــة الرف ــة في حال ــماء الخمس ــة وواو الاس ــو المضاف وواو أول

ــماء   .               ــض الاس ــواو في بع ــارع وال ــل المض ــة في الفع العل
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الدرس الرابع

ــي يتوصــل بهــا إلى النطــق الســاكن ،  همــزة الوصــل : هــي الت
وتنطــق في بــدء الــكام ولا تنطــق في أثنــاء وصلــه بمــا قبلــه ، ولا 

يرسم فوقها همزة ، وترسم)ا(. 

ــواء  ــا س ــا دائم ــق به ــي ينط ــزة الت ــي الهم ــع: ه ــزة القط هم
ــدء الــكام أم في درجــه وتكتــب عــى ألــف إذا كانــت  أكانــت في ب

ــورة . أُ ـ أَ ـ إِ ــت مكس ــا إذا كان ــة وتحته ــة أو مفتوح مضموم

اقرأ أمر الفعل الثاثي
 اسْتمََعَ ـ اسْتمَِعْ ـ

 استِمَاع
 استغَْفَرَ ـ استغَْفِرْ ـ

استِغْفار

 ماضي الخماسي وأمرهما
ومصدرهما

1

المدرسة ال ( التعريف ( 2

الأسماء العشرة ) اسم ، ابن ، اثنان ، اثنتان ، امرؤ ، 
امرأة ، است ، ابنم ، ايم الله( 

3

أكل، أكلا- أخذ ، أخذا  ماضي الثلاثي ومصدره 1
أضربَ، أضِربْ، إضراب  ماضي الرباعي وأمره مصدره 2
أكتبُ , أشربُ ، أستعملُ  كل مضارع مبدوء بهمزة 3

مواضعها

مواضعها

فــائـدة 
ــال  ــم بإدخ ــع ، ق ــل والقط ــزة الوص ــن هم ــرق ب  إذا أردت أن تف
ــع ، وإذا  ــزة قط ــت هم ــا كان ــإذا نطقته ــواو ف ــاء أو ال ــرف الف ح

ــل . ــزة وص ــت هم ــق كان ــت في النط اختف
مثال : ) و ( أو ) ف ( + إذا = فإذا ) همزة قطع ( 
) و ( أو ) ف ( + اكتب = فاكتب ) همزة وصل ( 



مهارات لغوية46

الدرس الخامس

علا مات الـترقيم

ــد  ــق قواع ــص وف ــع في الن ــة توض ــوز اصطلاحي ــي رم ه
ــامع في الاداء  ــم والس ــين المتكل ــل ب ــا التواص ــددة يتطلبه مح

ــي. ــص الكتاب ــارىء في الن ــب والق ــين الكات ــفهي وب الش

المثال علامة الترقيم مواضعها م
قلب المؤمن طاهر ، 

ولا يعرف الحقد
أركان الصلاة : 
تكبرة الإحرام، 

والقيام 
يا علي ، استذكر 

دروسك
والله ، لأتصدقن .ـ 

1. بين الجمل المتصلة 
المعنى 2.بين أقسام الشيء 
الواحد 3. بعد لفظ المنادى

4. بين القسم وجوابه

الفاصلة 
) ، (

1

استذكر دروسي ؛ 
طلبا للنجاح ـ.

الجمل التي تكون 
إحداها سببا للأخرى .ـ

الفاصلة 
المنقوطة

) ؛ (

2

متى استذكرت 
دروسك ؟

علامة   في نهاية جملة الاستفهام
الاستفهام 

) ؟ (

٣

ما أجمل الإيمان!  
واحسرتاه ! 
النار النار ! 

توضع في نهاية الجملة 
التعجبية او المعرة 

عن الفرح أو الحزن أو 
الاستغاثة أو الدعاء . 

علامة 
التعجب

) ! (

٤



47 مهارات لغوية

الدين النصيحة توضع في نهاية الفقرة 
أو الجمل التامة .ـ  

النقطة 
) . (

٥

قال تعالى:  »قل هو 
الله أحد«العقل ، 
والصحة، والمال ، 

والبنون : تلك هي 
النعم التي لا يحُصى 

شكرها«

1- بعد القول
2- بعد الشيء وأقسامه 

النقطتان 
) : (

٦

طلب بعض الملوك 
كاتباً لخدمته 

. فقال للملك : 
أصحبك على ثلاث 

خصال .
ـ ما هي ؟

ـ لا تهتك لي ستراً ، 
ولا تشتم لي عرضًا 
، ولا تقبل فيَّ قول 

قائل .
ـ هذه لك عندي . 

فما لي عندك ؟
ـ لا أفشي لك سًرا 

، ولا أؤخر عنك 
نصيحة ، لا أؤثر 

عليك أحدًا .
ـ نعم الصاحب 

المستصحب، أنت

1- توضع للفصل بين 
كلام المتخاطبين في حالة 

المحاورة.
2- وتوضع بعد العدد في 

أول السطر . 

الشرطة 
) ـ (

7
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بين جور وشراز 
) وهي قصبة 

فارس( عشرون 
فرسخًا.

يوضع بينهما الألفاظ 
المفسرة لما قبلها

القوسان 
) (

8

قال تعالى : » 
والعصر«  

يوضع بينهما الكلام 
الذي ينقل بنصه حرفيا 

دون تغير

علامتي 
التنصيص 

»    «

9

يا معشر ...... من 
استطاع منكم ....

تدل على كلام محذوف 
.ـ

علامة 
الحذف 
. . . . .

10

  2000/4/1م
)نهج البلاغة: 
2/120(، أي 
المجلد الثاني، 
الصفحة 120.

جم / لتر، وكذا: 
100 كم/ ساعة.

1-  للفصل بين اليوم 
والشهر والسنة      

 2-  للفصل بين 
الحروف والأرقام ذات 

الدلالات الخاصة.
3-  بدلا من )لكل( 

و )في( في الموازين 
والمسافات

الشرطة 
المائلة
/     

11
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فوائد علامات الترقيم

أولاً:
ــب  ــة تكت ــد الكلم ــاشرة بع ــي مب ــي تأت ــم الت ــات الترقي عام
ماصقــة لهــا ولا يــترك فرغــا بينهــا وبــن الكلمــة التــي تســيقها، 
ــة،  ــة المنقوط ــة، الفاصل ــة، الفاصل ــي: )النقط ــارات ه ــذه الإش وه
النقطتــان، عامــة الاســتفهام، عامــة التعجــب، وعامــة الحــذف(.

أمثلة على ذلك:
-جاء خالد.

-  جاء علي، وخالد.
-  لماذا تغيبت يوم أمس؟

من الخطأ كتابتها هكذا:
-  رجع محمد .

- أين الطريق المؤدية إلى بغداد ؟

ثانياً:
الــكام داخــل الأقــواس يكتــب مبــاشرة بعــد فتــح الأقــواس دون 
فراغــات ويغلــق القــوس مبــاشرة بعــد انتهــاء آخــر كلمــة فيــه، 

مثــال:
- ))العلم نور((

- تجري الرياح بما لا تشتهي السفن ]المتنبي[
-  ) بغداد عاصمة الثقافة العربية.(

من الخطأ كتابتها كالتالي:
-  )) العلم نور ((

-  تجري الرياح بما لا تشتهي السفن ] المتنبي [
-  ) بغداد عاصمة الثقافة العربية. (

ثالثاً:
أين موقع عامة الاستفهام والتعجب داخل الاقواس؟

ــوس، وإن  ــل الق ــب داخ ــول تكت ــان كام منق ــى لس ــاءت ع إن ج
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ــال: ــوس، مث ــارج الق ــب خ ــدث تكت ــان المتح ــى لس ــت ع كان
1- ســألني الأســتاذ: ))هــل أنــت مســتعد للامتحــان؟((، 

فأجبتــه: ))بــكل تأكيــد!((.
2- لمــاذا قــال لــك المــدرس يــوم أمــس: ))أنــت طالــب مجتهــد 

يــا وســام((؟
لاحظــوا في المثــال الثانــي؛ فــإن الاســتفهام لــم يكــن عــى لســان 
ــان  ــى لس ــن ع ــن، ولك ــن قوس ــه ب ــع كام ــذي وض ــتاذ ال الأس

ــه. ــدث نفس المتح
ونفس القاعدة في استخدام عامة التعجب:

- قال حسن: ))ما أجمل الربيع!((.
- ما أجمل قول سعيد: »العلم نور«!

رابعاً: 
اســتخدم عامــة الترقيــم المناســبة بعــد تأمــل للعبــارة، ولاتنثرهــا 
نثــرا؛ فــإن المقصــد الأســاسي مــن اســتخدام عامــات الترقيــم، هــو 
تســهيل الفهــم ووقايــة القــارئ مــن أن يختلــط عليــه المعنــى.. فإذا 
ــم لبعــض الوجــوه،  ــا إلى تــرك وضــع عامــة الترقي ــا أحيان احتجن
مثــل تكاثرهــا في نــص، فيمكننــا تركــه اعتمــادا عــى فهــم المخاطب، 
والرطــات وعامــة  والمعكوفــن  القوســن  مثــل  خاصــة في 

ــة. ــة والنقط ــا الفاصل ــتثنى منه ــص، يس التنصي

خامساً:  
ــرة  ــال إلى الفق ــرة، والانتق ــة الفق ــدا في نهاي ــع أب ــة لا تق الفاصل

ــا. ــس صحيح ــاً لي ــة أيض ــن دون عام ــة م التالي

سادساً: 
ــب  ــة، فتكت ــد الكلم ــاشرة بع ــي مب ــا تأت ــم م ــات الترقي ــن عام م
ماصقــة بالكلمــة دون فراغــات، وهــي: )النقطــة، الفاصلــة، 
ــب(. ــتفهام، والتعج ــذف، والاس ــة الح ــة، عام ــان، المنقوط النقطت
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سابعاً:
لا حاجة لوضع الفاصلة المنقوطة )؛( إذا كانت الجملة متعاطفة.

ثامناً:
يجــب تــرك مســافة بــن الكلمــات المســتقلة والتــي تبــدو وكأنهــا 
ــط بـــ »المــال« في  ــه قــد يختل ــه«؛ فإن ــال: »مال كلمــة واحــدة، مث

ــه«. »مال

تاسعاً:
لا حاجــة إلى إضافــة أكثــر مــن ثــاث نقــاط في عامــة الحــذف؛ لأن 
التقــاط الثاثــة تفــي بالغــرض، وهــي المعتمــدة والمشــهورة عــى 

أنهــا عامــة حــذف.
عاشراً:

 عنــد اجتمــاع عامتــي التنصيــص بعضهــا داخــل بعــض، نغــر 
ــة  ــة والنهاي ــط البداي ــى لا تختل ــص؛ حت ــة التنصي ــكل عام ش
ــال الإمــام: »تفســر قــول  ــال: ق ــي التنصيــص، مث ــي عامت لكلت

ــه. ــه وال ــه علي ــي صــى الل النب
>> إنما الأعمال بالنيات<< أن النية...«.

حادي عشر:
الجملــة الاعتراضيــة إذا جــاءت آخــر الفقــرة أو العبــارة، لا ينطبــق 
عليهــا تعريــف )الاعتراضيــة( لأنهــا لــم تعــترض الــكام، 
فيمكننــا أن نعترهــا جملــة عاديــة فنفصلهــا بمــا قبلهــا بفاصلــة.
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مهارات في الخطاء اللغوية
 في الرسائل العلمية
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     بعــد مرورنــا بعــدة مهــارات لغويــة مختلفــة كان لزامــا علينــا 
ــة  ــاء اللغوي ــن الاخط ــز ع ــارئ العزي ــا الق ــك ايه ــدث ل ان نتح
الشــائعة  وخصوصــا في الرســائل العلميــة وهدفنــا مــن كل ذلــك 
هــو الأخــذ بيــد مــن ينشــد الكمــال اللغــوي مــن أصحــاب القلــم 
واللســان، ومنهــم المذيعــون، ومعــدو الرامــج الإخباريــة، ورجــال 
ــة  ــاء بلغ ــام في الارتق ــة الإع ــر لغ ــن أث ــه م ــا نعرف ــة، لم الصحاف
النــاس، أو الانحــدار بهــا، وإذا كانــت لغــة المذيــع الإنجليــزي مــا 
ــوم  ــع إلى الي ــا نتطل ــوي فإنن ــواب اللغ ــارًا للص ــذ معي ــزال تتخ ت
الــذي تصبــح فيــه لغــة المذيــع العربــي معيــارًا للصــواب اللغــوي 

هــي الأخــرى. وكذلــك المثقــف والاعامــي .
ــيَ لنفســه  عِ ومــا نظــن أن أحــدًا عــى وجــه الأرض يمكــن أن يدَّ
ــه  ــم يأخــذ فرصت العصمــة مــن الخطــأ اللغــوي، وبخاصــة إذا ل
ــر  ــك الكث ــكل. وهنال ــط بالش ــق والضب ــة والتدقي ــن المراجع م
الأمثلــة الكثــرة مــن كبــار الأدبــاء والمثقفــن والمتحدثــن وقدامــى 

ــج أحــد منهــم مــن الوقــوع في الخطــأ. ــم ين ــن ل المذيعــن الذي
ــا   ــع فيه ــي يق ــائعة الت ــة الش ــاء اللغوي ــص الاخط ــن تلخي ويمك

ــة  ــورة عام ــون بص الاعامي
والرجوع بها الى اربعة أمور وهي:

1- مستوى البنية الصوتية:    
ــا  ــوب، وإنم ــص المكت ــر في الن ــذي لا يظه ــو ال ــه ه ــي ب ونعن
ــك  ــامع. ولذل ــا أذن الس ــفاهي، وتدركه ــق الش ــد النط ــف عن يكش
ــث  ــوب. حي ــده دون المكت ــموع وح ــام المس ــق بالإع ــي تتعل فه
ــر  ــار كث ــوت والأداء افتق ــب الص ــر في جان ــت النظ ــا يلف ــم م أه
ــكافي عــى  ــب ال ــة، وإلى التدري ــة الصوتي ــن إلى الثقاف مــن المتحدث
ــي تدخــل تحــت مــا  ــة المتنوعــة الت ــات الصوتي اســتخدام الإمكان
ــة  ــح النطقي ــة، أو المام ــر اللفظي ــة غ ــائل الصوتي ــمى بالوس يس
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ــا في  ــاركة له ــة، والمش ــة الكامي ــة للعملي ــة المصاحب ــر التركيبي غ
ــوات.   ــاذج الأص ــع نم ــتخدمة لتنوي ــة، والمس ــالة اللغوي أداء الرس
ــكام  ــل ال ــة نق ــا عملي ــف عليه ــي تتوق ــور الت ــذه الام ــن ه وم
ــه  ــم ودرجــة الصــوت ومعــدل سرعت هــو نــرة الصــوت  والتنغي
ــاوز  ــا تتج ــتيعاب حينم ــوح والاس ــص الوض ــتمراريته ويتناق واس

ــاد. ــدل المعت ــة المع السرع
ــض  ــن بع ــناها ع ــة لمس ــك امثل ــك هنال ــى ذل ــة ع ــن الامثل وم

ــن: ــد المذيع ــول أح ــا ق ــن ومنه المذيع
أن أســلوب الشــتائم الــذي يتبعــه البعــض -  دائمًــا أســلوب 

المفســدين.
وكان حقه أن يقرأها هكذا:

أن أســلوب الشــتائم الــذي يتبعــه البعــض دائمًــا  - أســلوب 
المفســدين.

ــق  ــي نط ــاب ه ــذا الب ــن في ه ــه الاعامي ــكلة تواج ــك مش وهنال
ــن  ــن متقارب ــن حرف ــط ب ــل الخل ــا مث ــا معيبً ــوات نطقً الأص

ــة: ــة الآتي ــات الصوتي ــع التقاب ــدث  م ــا يح ــل م ــظ مث باللف
الــدال والتــاء، الــذال والثــاء، الــزاي والســين، العــين والحــاء، 

الغــين والخــاء.
مثل :

ــراق ..،  ــع في الع ــد أن الوض ــة: تعتق ــرأ الجمل ــن يق ــد المذيع أح
هكــذا: تحتقــد أن ... فأبــدل العــين حــاء تحــت تأثــر التــاء. 
ــا  ــار، يقرؤه ــشرة الأخب ــم ن ــارة: إليك ــرأ العب ــر يق ــع آخ مذي

ــار. ــشرة الأغب ــم ن ــذا: إليك هك
و يدخــل في هــذا البــاب الخلــط بــن »أل« الشمســية و »أل« القمرية 

والخلــط بــن همزتــي الوصــل والقطع.
مثال عى الام الشمسية والقمرية :

مثال أحد المذيعن يقول:
 هنا أقاهرة بنطق »أل« شمسية مع أنها هنا قمرية.

ــا في  ــة، كم ــية قمري ــون الشمس ــن  ينطق ــض المذيع ــك بع هنال
ــن: ــن الآتيت الجملت
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لدى الشعب العربي ككل.
على خلفية من الوفاء والتقدير.

ــم  ــان معظ ــل ف ــع والوص ــزة القط ــن هم ــط ب ــال الخل ــا مث أم
ــن: ــن في أمري ــة المتحدث ــر في لغ ــل يظه ــزة الوص ــأ في هم الخط

ــا إلى  ــى تحويله ــكام، بمعن ــل في درج ال ــزة الوص ــق بهم أ - النط
ــة: ــة الآتي ــا في الأمثل همــزة قطــع، كم

1 تنطق: لِسْم بحذف همزة »أل« وهمزة »اسم«.
2 وكذلــك في كلمــات مثــل: انتفاضــة، اتحــاد، اهتمــام، انضمام، 

ــتراح ... إلخ. اق
في اجتماع اقْتصُر على الرئيسين . 

توقــف المذيــع بعــد كلمــة »اجتمــاع« ثــم بــدأ بالفعــل الــذي بنــاه 
للمجهــول، ولكنــه نطقــه: اقِْتُــصر، وصوابــه: اقُْتصُر.
والفعل مبني للمعلوم في الحقيقة، وصحة نطقه: اقتصََرَ.

ملحوظة::
ــص بالســكون مــن حركــة  ــد المذيعــن موضــوع التخل ــر عن يكث
ــغ  ــكل مبال ــر، وبش ــة للنظ ــورة لافت ــراب                        بص الإع
فيــه يجعــل المتحــدث كأنــه ينطــق كلمــات مفــردة لا جمــا ومــن 

أســوأ الأمثلــة لذلــك:
هدفها إسقاط نظام الطاغوت وإنشاء علاقة جديده.

2- مستوى البنية الصرفية:
ــان  ــم التصريــف( وتنــرف هــذه الدراســة إلى بي ويســمى )عل
ــرى  ــة أخ ــن كلم ــة م ــتقاق الكلم ــغ واش ــة بالصي ــد المتصل القواع
ــدة  ــة الواح ــة في الكلم ــة العربي ــروف اللغ ــدرس ح ــو )إذ ي ، فه
ومعرفــة مــا يطــرأ عليهــا مــن تغيــرات بحســب قواعــد الإعــال 

ــداً(. ــى جدي ــدث معن ــدال . فتح والإب
ومــن اهــم المؤاخــذات الرفيــة في هــذا البــاب هــو عــدم التمييــز 
ــر  ــب والج ــة النص ــى في حال ــالم والمثن ــر الس ــع المذك ــن جم ب

ــع. ــاء الجم ــة وأخط ــاء التثني ــك أخط وكذل
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3- مستوى البنية النحوية:
ــر كل  ــة وأث ــزاء الجمل ــه أج ــب ب ــذي يرت ــق ال ــه الطري ــي ب ونعن
ــون  ــا يك ــض وم ــا ببع ــزاء بعضه ــة الأج ــر وعاق ــزء في الآخ ج

ــو . ــمى النح ــط ويس ــائل الرب ــن وس ــا م بينه
وتتعلــق امــوره بالمهــارات اللغويــة النحويــة ومنهــا عــى ســبيل 
ــه  ــره وتأنيث ــه وتذك ــث احكام ــن حي ــدد م ــاء الع ــال اخط المث
والمضــاف والمضــاف اليــه وقضايــا تتعلــق بالممنــوع مــن الرف.

4- مستوى معجم مفردات اللغة :
الــذي يشــمل دراســة معانــي المفــردات في المعجــم العربــي ومعرفة 

مــا يطــرأ عــى الكلمــات مــن رقــي في الدلالــة أو هبوطها .
وتشــكل هــذه البنــى مجتمعــة نظــام كامــل للأصــوات والــدلالات 

حيــث إن دراســة اللغــة تنــدرج في هــذه المســتويات . 
ــق  ــي تتعل ــة ، وه ــة مهم ــاول قضي ــوف نتن ــل س ــذا الفص وفي ه
ــن  ــا م ــث لاحظن ــة، حي ــائل العلمي ــة في الرس ــاء الإمائي بالأخط
ــوراه،  ــتر والدكت ــة الماجس ــائل الجامعي ــا للرس ــال متابعتن خ
ــى  ــات ع ــف التخصص ــا في مختل ــا أصحابه ــي يكتبه ــب الت والكت
كثــر مــن الأخطــاء التــي يقــع فيهــا الكتــاب والباحثــون ورأيــت 
ــا  ــع م ــب م ــة تتناس ــارة لغوي ــم، ومه ــدا له ــا مفي ــدم عم أن أق
يقدمــون مــن أعمــال جــادة وأفــكار قيمــة وأبحــاث راقيــة وهــذه 

ــم . ــري في كتاباته ــي تج ــاء الت الأخط
وطريقــي في ذلــك أن آتــي بالخطــأ أولا ، وأبــن الســبب في الوقــوع 
فيــه ثــم أتبــع ذلــك بكتابــة الصــواب وذكــر القاعــدة النحويــة أو 
ــتقبا  ــه مس ــوع في ــول دون الوق ــي تح ــة الت ــة أو الإمائي الرفي
، وهــذا هــو الجديــد في هــذا المجــال ؛ إذ إن معظــم الكتــب التــي 
ــه دون أن  ــأ وصواب ــب الخط ــت تكت ــوع كان ــذا الموض ــت ه تناول
تعــرج عــى ذكــر القاعــدة أو الضابــط الــذي يحتكــم إليــه حتــى 

لا يعــود الــدارس أو الباحــث إليــه ثانيــة .
وقــد نبــه الكثــر مــن المؤلفــن لهــذه الأخطــاء ، والصفــة المشــتركة 
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ــع  ــهورة، يق ــائعة مش ــاء ش ــا أخط ــي أنه ــاء ه ــذه الأخط ــن ه ب
ــن  ــاب والإعامي ــة الكتَّ ــاب لا عام ــار الكتَّ ــن كب ــر م ــا كث فيه
فحســب وقــد شــخصنا هــذه الأخطــاء التــي جــاءت في الأشــكال 

ــة: الآتي
 1. أخطاء في المفردات.  

2. اخطاء في الجمل والتراكيب.  
3. أخطاء لغوية  متفرقة.

وهنــا نضــع مجموعــة مــن الاخطــاء اللغويــة في الرســائل العلميــة 
والتــي شــخصناها خــال عملنــا وهــي عــى النحــو التــالي:

1- الخطأ في كتابة الهمزة المتوسطة والمتطرفة :
وذلــك ناجــم عــن عــدم الإلمــام بقواعــد الهمــزة ويمكــن تلخيصهــا 
في قاعــدة واحــدة شــاملة مؤداهــا أننــا ننظــر إلى حركــة الهمــزة 
وحركــة مــا قبلهــا بحيــث نختــار الحركــة الأقــوى منهمــا لتكتــب 
ــركات  ــب الح ــروف ، وترتي ــن الح ــا م ــا يماثله ــى م ــزة ع الهم

حســب القــوة عــى النحــو التــالي:
الكــسرة أقــوى الحــركات وتناســبها اليــاء ، ثــم الضمــة ويناســبها 
الــواو، ثــم الفتحــة ويناســبها الألــف، ثــم الســكون ويناســبها أن 

ترســم الهمــزة المتوســطة مفــردة ) عــى الســطر ( هكــذا: 
نهنئكم: تكتب عى نرة لأن الكسرة أقوى من الضم .

 لؤلؤ: تكتب عى واو لأن الضمة أقوى من السكون.
 يسأل: تكتب عى الألف لأن الفتحة أقوى من السكون.

 تساءل: تكتب عى السطر لأن  قبلها ساكن وهي مفتوحة.
ــذي  ــرف ال ــة الح ــب حرك ــب حس ــة فتكت ــزة المتطرف ــا الهم - أم

ــذا: ــا هك قبله
 مرفأ: تكتب عى الألف لفتح ما قبلها .

 قــارئ: تكتــب عــى اليــاء لكــسر مــا قبلهــا . تهيــؤ: تكتــب عــى 
واو لضــم مــا قبلهــا 

ــكون  ــردة لس ــطر مف ــى الس ــب ع ــشء : تكت ــبء – ن شيء – ع
مــا قبلهــا وهــو حــرف صحيــح. شــاء- جــاء- يشــاء- ســوء- 
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سيء: تكتــب عــى الســطر مفــردة لســكون مــا قبلهــا وهــو حرف 
علــة .

2- الخطــأ في كتابــة الألــف المقصــورة) الألــف اللينــة( 
الأفعــال  وخصوصــا في 

كأن يكتــب: دعــا- غــزا- رجــا هكــذا) وعــى- غــزى- رجــى( 
ــاء.  بالي

أو يكتــب اســتوا- اكتــوا- يحيا)فعــا( هكــذا والصــواب 
اكتــوى- يحــى( )اســتوى- 

ــى  ــع ذروة( وع ــذرى( )جم ــى- وال ــأ: )الرب ــب خط وكأن يكت
ــما( )اس

أو رحا والصواب كتابتها بالألف )الربا والذرا( 
وعصا ورحى )والأخرة بالياء(.

ــاضي  ــل الم ــي أن الفع ــدة وه ــام بالقاع ــدم الإلم ــو ع ــبب ه والس
ــف أن كان  ــب بالأل ــة( يكت ــرف عل ــي بح ــر )المنته ــل الآخ المعت

ــو : ــا نح ــه واوي مضارع
دعــا يدعــو ســما يســمو غــزا يغــزو أمــا إذا كان مضارعــه يائيــا 

كتــب في المــاضي  بالألــف المقصــورة )التــي ترســم يــاء(
ــى  ــي( رم ــى )يق ــشي( ق ــى )يم ــعى( م ــن الس ــعى )م س

ــوي(. ــوى )يع ــي( ع )يرم

3-الخطأ في كتابة )ابن( 
مــرة يكتبونهــا دون ألــف ، وأخــرى يرســمونها بالألــف ولا 
ــن أو حذفهــا  ــف اب ــة أل يحســنون فهــم القاعــدة الخاصــة بكتاب
ــا : ــرة مؤداه ــدة يس ــع أن القاع ــي م ــأ الإمائ ــون في الخط فيقع

إذا وقعــت كلمــة »ابــن« بــن علمــن مذكريــن والثانــي أب لــلأول 
وتتصــل بالعلــم الأول اتصــالا مــن غــر فاصــل ، وأن تــرد بصيغــة 
ــف  ــا أو عط ــا )نعت ــع تابع ــع وأن تق ــى ولا الجم ــرد لا المثن المف
ــول  ــم رس ــه خات ــد الل ــن عب ــد ب ــو: محم ــرا نح ــان( لا خ بي

اللــه- صــلى اللــه عليــه والــه وســلم .
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ــن  ــع ب ــم تق ــا ل ــت لأنه ــم )فتثب ــن مري ــى اب ــو عي ــا  نح أم
علمــن مذكريــن( ومــن حــذف الألــف أنــزل مريــم- عليها الســام 
ــة  ــن الحنفي ــد اب ــو: محم ــك . ونح ــس كذل ــة الأب ، ولي – منزل
ــا وردت  ــد )فلكونه ــا زي ــلي ابن ــد وع ــو » محم ــك (، ونح )فكذل
مثنــاه( ، ونحــو : خالــد وبكــر وأحمــد أبنــاء محمــد )لكونهــا 
ــه  ــن الل ــر اب ــود عزي ــت اليه ــو : ) وقال ــا(، ونح وردت جمع
وقالــت النصــارى المســيح عيــى ابــن مريــم ( )فلكــون ابــن 
ــم تقــع بــن علمــن الثانــي منهمــا أب لــلأول ، وكذلــك لكــون  ل

ــا . »ابــن« وقعــت خــرا لا نعت
فمثا لو قارنا بن :

محمــد بــن عبــد اللــه هــو ســيد المرســلين )تحــذف لأن »ابــن« 
وقعــت صفــة(.

محمــد ابــن عبــد اللــه )تبقــى الألــف لأن »ابــن« وقعــت خــرا 
عــن المبتــدأ .

ــا  ــت لأنه ــكام تثب ــا ال ــدئ به ــن« ابت ــة »اب ــو أن لفظ ــك ل وكذل
ــم الأول. ــن العل ــت م فصل

ــي تحــذف فيهــا  ــف في الكلمــات الت ــة الأل 4- الخطــأ في كتاب
الألــف كتابــة لا نطقــا 

ــذه ،  ــذا ، ه ــموات ، ه ــك ، الس ــن ، أولئ ــن ، لك ــو : الرحم نح
ــه  ــس ، إل ــك ، ي ــه ، ذل ط

حيــث يكتبونهــا هكــذا : الرحمــان ، لاكــن ، أولائك ، الســماوات، 
هــاذا ، هــاذه ، طاهــا، ذالــك ، ياســين ، إلاه .

5- الخطــأ في حــذف الألــف التــي يؤتــى بهــا بعــد واو 
ــا  ــا وجزمه ــة نصبه ــة حال ــال الخمس ــع الأفع ــة م الجماع
نحــو : الرجــال لــم يدعــو ولــن يدعــو إلى باطــل، هــم لــم يغــزو 

ــو  . ــم يزك ول
والصــواب إمائيــا وضــع الألــف بعــد واو الجماعــة تمييــزا بــن 
صيغــة الفعــل المضــارع المعتــل الآخــر بالــواو والمســند إلى الواحــد 
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ــند إلى واو  ــذي أس ــارع ال ــل المض ــة الفع ــن صيغ ــب وب الغائ
ــذا :  ــه هك ــه أو نصب ــد جزم ــة عن الجماع

الرجل يدعو إلى الله    وهؤلاء لم يدعو إلى الباطل 
فلــو لــم توضــع الألــف في التركيــب الثانــي لمــا ميزنــا بــن المســند 

إلى الواحــد الغائــب والمســند إلى واو الجماعــة نصبــا وجزمــا .

ــل  ــد الفع ــا بع ــون ألف ــك يضع ــن ذل ــض م ــلى النقي 6- وع
ــوا-  ــوا- ترج ــوا- يرج ــو :)أرج ــواو نح ــر بال ــل الآخ المعت
ــر  ــة الآخ ــال معتل ــذه الأفع ــي ؛ لأن ه ــأ إمائ ــذا خط ــوا( وه نرج
لا توضــع بعدهــا ألــف ؛ لأن فاعلهــا إمــا الضمــر المســتتر »أنــا« ، 
وإمــا »هــو« وإمــا »أنــت« ، وإمــا »نحــن« ففاعلهــا ضمــر وليس 
الفاعــل هــو واو الجماعــة كالأفعــال الخمســة التــي تعــرّف بأنهــا 
كل فعــل مضــارع أســندت إليــه واو الجماعــة أو ألــف الاثنــن أو 
يــاء المخاطبــة :)هــم يصلــون وأنتــم تصلــون - همــا يصليــان 
وأنتمــا تصليــان - أنــت تصلــين( فــا بــد مــن حــذف الألــف لأن 
الفعــل المضــارع  المعتــل الآخــر يرفــع بضمــة مقــدرة ، وينصــب 
ــواو أو  ــي بال ــع المنته ــدرة ، وم ــة مق ــف بفتح ــي بالأل ــع المنته م
ــة ،  ــرف العل ــذف ح ــزم بح ــه يج ــرة ، لكن ــة الظاه ــاء بالفتح الي

والحركــة قبــل المحــذوف تــدل عــى المحــذوف مثــل :
ــين  ــي ب ــر ، ويق ــعى في الخ ــه ، ويس ــو إلى الل ــد يدع محم

ــدرة( ــة    مق ــق )ضم ــاس بالح الن
ــاس إلا  ــين الن ــيَ ب ــن يق ــل ، ول ــوَ إلى باط ــن يدع ــد ل محم
ــرة في الأول  ــة ظاه ــر )فتح ــعى إلا في الخ ــن يس ــق، ول بالح

ــث( . ــدرة في الثال ــة مق ــي وفتح والثان
محمــد لــم يــدعُ إلى باطــل ، ولــم يقْــضِ إلا بالحــق ، ولــم يسَْــعَ إلا 

في الخــر )حــذف حــرف العلــة( .

7- وضــع ألــف بعــد الــواو في جمــع المذكــر الســالم المرفــوع 
المضــاف :

ــضر  ــدون - ح ــمر مجاه ــلموا كش ــأً : مس ــب خط كأن يكت
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ــل . ــر العم ــز س ــروا المرك ــاهد مدي ــوزارة - ش ــوا ال مراقب
والصــواب حــذف تلــك الألــف بعــد الــواو التــي هــي عامــة جمــع 
المذكــر الســالم وإنمــا تحــذف النــون فقــط عنــد الرفــع ولا تثبــت 
الألــف بعــد الــواو لأنهــا ليســت مــن الأفعــال الخمســة المســندة إلى 
واو الجماعــة )نصبــا وجزمــا( كمــا مــر فحــذف الألــف صــواب ، 
وذكرهــا خطــأ لكــن الكتابــة المصحفيــة تثبــت هــذه الألــف في كل 
مــن الأفعــال معتلــة الآخــر بالــواو المســندة إلى الواحــد الغائــب ، 

وكــذا في جمــع المذكــر الســالم عنــد إضافتــه. 

ــزة  ــة بهم ــة المنتهي ــد الكلم ــف بع ــع الأل ــأ في وض  8- الخط
مفــردة وقبلهــا ألــف ســواء أكانــت ظرفــا أم مصدرا أم اســما 
ــاءا-  ــاءا- دع ــاءا- بن ــون مثا:)مس ــم يكتب ــك ، فه ــر ذل أم غ
ــد  ــف بع ــع أل ــاءا- رداءا( بوض ــاءا- قض ــداءا- وع ــاءا- ن كس
ــزة  ــدة في الهم ــي لأن القاع ــأ إمائ ــو خط ــة ، وه ــزة المتطرف الهم
المتطرفــة المنونــة وقبلهــا ألــف ألا تكتــب بعدهــا الألــف ، فــإن لــم 
يكــن قبلهــا ألــف ترســم بعدهــا الألــف، نحــو : )جــزءا- بــرءا- 
شــيئا- نشــئا- وطئــا- عبئــا( أمــا نحــو جــزاء ودمــاء وعــداء 
ونمــاء وفــداء ، ونحوهــا – فــا ترســم الألــف بعــد الهمــزة لوجود 

الألــف قبــل الهمــزة .

9-  الخطــأ في كتابــة )ثمــة( الظرفيــة بتــاء مفتوحــة ، 
ــتْ( العاطفــة بتــاء مربوطــة فيكتبــون : » ثمــت موضوعــات  و)ثمَُّ
ــة  ــك ثمَُّ ــب ذل ــون »كت ــم يكتب ــا« ث ــة ينبغــي التحــدث فيه مهم
ــاء  ــة بالت ــة( الظرفي ــب )ثم ــواب أن تكت ــه« والص ــله إلي أرس
المربوطــة حتــى نميــز بينهــا وبــن )ثمــت( وهــي حــرف عطــف .

ــكا كبــرا{  قــال - تعــالى- :}وإذا رأيــت ثــم رأيــت نعيمــا ومل
وقــال - تعــالى- : }وأزلفنــا ثــم الآخريــن{ وقــال : }وللــه المشرق 

والمغــرب فأينمــا تولــوا فثــم وجــه اللــه {.
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10- ومــن الخطــأ كتابــة التــاء المربوطــة المنونــة المنصوبــة 
ــذت  ــان - أخ ــاً ف ــذا : )وخاصت ــف هك ــا أل ــة وبعده مفتوح

ــاً( ــك مرت ــل ذل ــاً - فع ورقت
أو كتابــة التــاء المربوطــة مفتوحــة عنــد التنويــن نحــو : ) هــذه 

كلمــتٌ - وســمعت كلمــتً - مــررت بامــرأتٍ(
ــةً -  ــةٌ - كلم ــرةً ( ، )كلم ــةً - م ــةً- ورق ــواب:)  وخاص والص

ــرأةٍ( بام

ــدم  ــي تق ــر الت ــة الآخ ــال المعتل ــة الأفع ــأ في كتاب 11- الخط
ــل  ــر الفع ــة في آخ ــرف العل ــر ح ــازم بذك ــا ج عليه

ــه  ــه : لا تدعــو مــع الل ــي مثل ــق وتأت هكــذا : لا تنهــى عــن خل
إلهــا آخــر - لا تلقــي بالقمامــة عــلى الأرض . والصــواب حــذف 

حــرف العلــة لتقــدم الجــازم هكــذا : 
لا تنــه عــن خلــق وتأتــي مثلــه - لا تــدع مــع اللــه إلهــا آخــر 

- لا تلــق بالقمامــة عــلى الأرض 
وهــذا نــراه كثــرا في النصائــح التــي تكتــب في الســيارات العامــة 
أو الأماكــن العامــة والحدائــق والمتنزهــات أو عــى المنشــورات التــي 

تــوزع في المناســبات وغرهــا .

12- ويرتبــط بالخطــأ الســابق كتابتهــم فعــل الأمــر المعتــل 
الآخــر بذكــر حــرف العلــة نحــو : صــلىِّ عــلى النبــي المختــار 
ــرْ -  - تعــالى إلى حيــث النكهــة والطعــم اللذيــذ - اختــار وَوَفِّ

امســح وارمــي واربــح.
والصــواب حــذف حــرف العلــة لأن فعــل الأمــر منــه يبنــى عــى 
ــذف  ــزم بح ــه يج ــإذا كان مضارع ــه ، ف ــه مضارع ــزم ب ــا يج م
حــرف العلــة فــإن الأمــر منــه يبُنــى عــى حــذف حــرف العلــة .

13- الخطــأ في كتابــة فعــل الأمــر المســند إلى واو الجماعــة أو 
يــاء المخاطبــة أو ألــف الاثنين بالنــون هكــذا : ارمــون وادعون 
ارميــان وادعــوان ارمــين كــذا والصــواب حــذف النــون لأن الأمــر 
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ــال  ــذه الأفع ــارع ه ــه ومض ــه مضارع ــزم ب ــا يج ــى م ــى ع يبُن
ــى  ــى ع ــه يبُن ــر من ــون فالأم ــذف الن ــزم بح ــي تج ــة الت الخمس
حــذف النــون فالصــواب كتابتهــا هكــذا : ارمــوا - ادعــوا - ارميا 

- ادعــوا - ارمــي . 

ــالم  ــر الس ــع المذك ــون جم ــلى ن ــاء ع ــأ في الإبق 14- والخط
ــلان  ــضى ف ــأً : ق ــون خط ــة ، فيكتب ــد الإضاف ــه عن ــق ب والملح
ــوم  ــيحضرون ي ــرون الإدارة س ــاً - مدي ــه مغترب ــنين حيات س

ــهم . ــين أنفسِ ــم - ظالم ــون ربِّه ــم ملاق ــذا - إنه ك
ــك النــون للإضافــة ، فيقــال : قــضى فــلان  والصــواب حــذف تل
سِــنِي حياتــه مغتربــاً - مديــرو الإدارة ســيحضرون يــوم كــذا 

- إنهــم ملاقــو ربهــم - ظالمــي أنفســهم .
وذلــك لأن نــون جمــع المذكــر الســالم والملحــق بــه نقــوم مقــام 
ــد  ــذف عن ــرد يحُ ــم المف ــن الاس ــرد ، وتنوي ــم المف ــن في الاس التنوي

الإضافــة فكذلــك مــا قــام مقامــه 
ــت  ــا قدم ــب« »بم ــب وت ــي له ــدا أب ــت ي ــالى- :}تب ــال- تع ق

ــداه{  ي
ــي  ــة ظالم ــم الملائك ــن توفاه ــم{ }إن الذي ــم ملاقوربه }إنه

ــهم{ أنفس
ــنِيِّ  ــاء في »سِ ــديد الي ــه إلى أن تش ــر أن ننب ــر بالذك ــن الجدي  وم
ــه«  ــنِي حيات ــكينها »سِ ــواب تس ــي والص ــأ إمائ ــه« خط حيات
لأنهــا جمــع »ســنة« و»ســنون« ملحقــة بجمــع المذكــر الســالم ، 
يرفــع بالــواو ، وينصــب ويجــر باليــاء ، وعنــد إضافتــه تحــذف 
نونــه رفعــا ونصبــا وجــرا دون تشــديد اليــاء في النصــب والجــر .

 15- ومــن ذلــك أيضــا ورود جمــع المذكــر الســالم في كتاباتهم 
ــراب ؛  ــن الإع ــة م ــع الكلم ــاة لموق ــا دون مراع ــاء دائم بالي
ــون  ــه ، فيكتب ــلا بقاعدت ــه أو جه ــهولة في نطق ــا إلى الس ركون
مثــا : الطــلاب ممتازيــن ، نحــن مقبلــين عــلى شــهر الصــوم، 
هــؤلاء مؤمنــين بقضيتهــم ، ومنهــم المبعديــن عــن أرضهــم ، 
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المخرجــين مــن ديارهــم . 
والصــواب في ذلــك كلــه رفــع الاســم فنكتــب : الطــلاب ممتــازون 
ــون  ــؤلاء مؤمن ــوم ، ه ــهر الص ــلى ش ــون ع ــن مقبل ،نح
بقضيتهــم ، الفلســطينيون مضطهــدون ، ومنهــم المبعــدون 

ــم . ــن دياره ــون م ــم ، المخرج ــن أرضه ع
ــوب  ــي )تن ــه فرع ــالم إعراب ــر الس ــع المذك ــدة  أن جم والقاع
فيــه أحــرف عــن حــركات( حيــث يرفــع بالــواو )نيابــة عــن 
الضمــة( ، وينصــب باليــاء )نيابــة عــن الفتحــة(، ويجــر باليــاء 

ــسرة( . ــن الك ــة ع )نياب
قــال- تعــالى- : }إنمــا المؤمنــون إخــوة{ ، }قــد أفلــح المؤمنون{ 
}وأولئــك هــم المفلحــون{ إعــراب هــذا الجمــع لــم يحــدث الخطأ 
، لا في الكتابــة ولا في النطــق شريطــة التعــرف عــى موقــع الكلمــة 

ووظيفتهــا في التركيــب أو العبــارة .

 16- ومــن الخطــأ الإملائــي كذلــك وضــع اليــاء بعــد الاســم 
المنقــوص المرفــوع أو المجــرور المنكــر ، فيكتبــون مثــا : »محمد 
ــة  ــاضي بالمحكم ــد« ق ــدر أحم ــض . »حي ــي بالنق ــي« محام ع
ــقة في  ــكان راقٍ:«ش ــقة في م ــع ش ــن بي ــا ع ــرى إعان ــا. أو ت العلي
مــكان راقــي بســعر مغــري« والصــواب في ذلــك كلــه حــذف اليــاء 

فترســم هكــذا :
ــاضٍ  ــن فان«ق ــان ب ــض ، »ف ــامٍ بالنق ــان« مح ــن ف ــان ب »ف
ــعرٍ  ــكانٍ راقٍ بس ــقة في م ــذه ش ــة ، و »ه ــة الفلاني بالمحكم
ــرب  ــم مع ــو كل اس ــوص )وه ــم المنق ــدة أن الاس ــرٍ« لأن القاع مغ
آخــره يــاء لازمــة مكســور مــا قبلهــا تحــذف يــاؤه إذا كان منكــرا 
ــا إلا زانٍ أو  ــةُ لا ينكحه ــو : }الزاني ــر نح ــع أو ج ــة رف في حال
ــذا  ــاضٍ« »ه ــررت بق ــانٍ{ »م ــا ف ــن عليه ــشركٌ{ }كل م م

ــادلٌ«.  ــاضٍ ع ق
ــرورا  ــا أو مج ــا )مرفوع ــرا أو معرف ــا منك ــا إذا ورد منصوب أم
ــو :  ــع نح ــذه المواض ــاؤه في ه ــت ي ــاً فتثب ــا أو مضاف أو منصوب
احترمــت قاضيــا عــادلا - حــضر القــاضي -كرمــت القــاضي 
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ــة -  ــاضي المحكم ــضر ق ــادل - ح ــاضي الع ــررت بالق - م
ــرة. ــي الدائ ــت محام ورأي

17- ومنــه كتابــة »يــا أبــت« في نــداء الأب باليــاء )يــا أبتــي( 
والصــواب حــذف اليــاء لأن المنــادى المضــاف إلى يــاء المتكلــم 

يجــوز فيــه خمســة أمــور :
1- إبقاء ياء المتكلم ساكنة )يا أبي( 

2- تحريكها بالفتح )يا عباديَ(
3- حذفها والاكتفاء بالكسرة قبلها }يا عبادِ فاتقون{

ــا  ــاً : »ي ــم ألف ــاء المتكل ــب ي ــة وقل ــا فتح ــسرة قبله ــب الك  4-قل
أســفا  عــلى يوســف« }يــا حسرتــا عــلى مــا فرطــت في جنــب 

اللــه{
 5- قلــب اليــاء ألفــا والكــسرة فتحــة وحــذف الألــف : }يــا عبــادَ   

. فاتقون{
ــض  ــاء والتعوي ــذف الي ــوز ح ــداء الأب والأم فيج ــو ن ــا في نح أم
ــا أبــي يــا أمــي  ــاء المفتوحــة مكســورة ومفتوحــة )ي عنهــا بالت
ــتِ(  لكــن أن يجمــع بــن  ــتَ - يــا أبــتِ يــا أمَُّ - يــا أبــتَ يــا أمَّ
التــاء واليــاء فــا يجــوز ، ومــن ثــم فالخطــأ الإبقــاء عــى التــاء 

ــتِ( مــع اليــاء والصــواب حــذف اليــاء )يــا أبــتِ  يــا أمَّ
 لكــن قــد ينــادى الأب مندوبــاً )أبتــاه مــاذا قــد يخــط بنانــي 

)...
قــال- تعــالى- : }يــا أبــتِ لا تعبــد الشــيطان ...{ ، }يــا أبــتِ لــم 

تعبــد مــا لا يســمع ولا يبــصر ...{.

ــة  ــب الشرطي ــا« في التراكي ــرار »كلم ــأ تك ــن الخط  18- وم
نحــو: كلمــا ذاكــرت كلمــا تفوقــت - وكلمــا أخلصــت كلمــا 

رْتَ  ــدِّ قُ
ــر  ــة لأن »الأولى« أداة شرط غ ــا« الثاني ــذف »كلم ــواب ح والص
ــال-  ــرط . ق ــواب ال ــرط وج ــل ال ــن: فع ــب فعل ــة تتطل جازم
تعــالى- : }كلمــا أوقــدوا نــارا للحــرب أطفأهــا اللــه { ، } كلمــا 
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ــت  ــا { ورأي ــا رزق ــد عنده ــراب وج ــا المح ــا زكري ــل عليه دخ
هــذا كثــرا في الروايــات والقصــص والكتــب التــي تعنــى بقصــص 

ــد التكــرار ولا تبتكــر شــيئا . الأطفــال ، فهــي تفي

 19- ومــن الخطــأ إدخــال »الـــ« عــلى كلمــات معينــة هــي 
ــارت  ــد ص ــة« وق ــة- قاطب ــض- كاف ــل- كل-بع ــر- مث :»غ
ــر  ــون :»مه ــث يكتب ــن حي ــن الباحث ــر م ــد كث ــة عن ــذه لازم ه

ــذا«  ــذا وك ــكل إلى ك ــب ال ــض- يذه ــول البع ــل- يق المث
والصــواب في كل هــذا حــذف »الـــ« وكتابة الكلمـــات دونهــا نحو : 
مهــر مثلهــا- يقــول بعــض النــاس- أو يقــول بعــض مــن النــاس 

إلى غــر ذلــك .
لأن هــذه الكلمــات :إمــا موغلــة في الإبهــام فــا تتعــرف بـ»الـــ« 
ــو  ــر نح ــا إلى الضم ــم إضافته ــرات رغ ــف النك ــم تص ــن ث وم
:مــررت برجــل مثلــك- ورأيــت رجــا غــرك ، فلــو أنهــا اكتســبت 
التعريــف مــن المضــاف إليــه بعدهــا لتعرفــت بــه ولمــا صــح أن 
تصــف النكــرة ؛ لأن الصفــة يلــزم أن تطابــق الموصــوف تعريفــا 

ــرا.  وتنك
ــي  ــة ه ــن كلم ــوض ع ــن ع ــا تنوي ــن فيه ــة والتنوي ــا منون وإم
ــرة  ــرى منك ــا أن ت ــة وإم ــرى مضاف ــا أن ت ــه ، فإم ــاف إلي المض
ــة  ــا مضاف ــه أي أنه ــاف إلي ــن المض ــوض ع ــن ع ــة والتنوي ومنون
إضافــة دائمــة أزليــة ولا يجتمــع- كمــا هــو معلــوم- بــن المعــرف 
والمضــاف. نقــول :حــضر بعــض الدارســن ، حــضر بعــضٌ )أي 

ــين( . ــض الدارس بع
 قــال- تعــالى- : }كل يعمــل عــلى شــاكلته{ أي كل إنســان أو كل 

. ق مخلو
وقال- تعالى- : }وكل في فلك يسبحون{ 

 20- ومــن الخطــأ إدخــال »ال« عــلى »غــر« في صــدر 
ــه-  ــوب في ــر مرغ ــر الغ ــأً : الأم ــون خط ــة فيكتب الإضاف
الرجــل الغــر مطلــوب- القضيــة الغــر مفهومــة والصــواب 
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إدخــال »ال« عــى المضــاف إليــه لا عــى المضــاف فيقــال :الأمــر 
ــوب- القضيــة غــر  غــر المرغــوب فيــه- الرجــل غــر المطل

ــذا. ــة، وهك المفهوم
ــرأت  ــو : »ق ــل نح ــر العاق ــس لغ ــة نف ــتعمال كلم 21- اس
ــابِ الــذي اشــتريتَ -  نفــس الفصــل« واشــتريتُ نفــس الكت
ــل  ــواب جع ــا . والص ــي فتحته ــة الت ــس الصفح ــت نف وفتح

ــذا : ــوي هك ــد المعن ــورة التوكي ــى ص ــكام ع ال
ــت  ــه- فتح ــاب نفس ــتريت الكت ــه- اش ــل نفس ــرأت الفص  ق
الصفحــة نفســها . وذلــك لأن هــذه الأشــياء غــر العاقلــة ليســت 
لهــا نفََــس حتــى ينســب الفعــل إليهــا؛ ولذلــك يعــر في مثــل هــذه 

العبــارات   بأســلوب التوكيــد المعنــوي كمــا مــر .

  22- وضــع كــسرة تحــت الاســم الواقــع بعــد حيــث 
فيكتبــون: أعجبتنــي هــذه القصيــدة مــن حيــث المضمــون ، وأمــا 

ــد .  ــا نق ــكل فعليه ــث الش ــن حي م
والصــواب ضــم مــا بعــد حيــث لأنهــا تضــاف إلى الجمــل فعليــة 
ــداء  ــى الابت ــع ع ــم رف ــا اس ــإذا ورد بعده ــمية، ف ــت أم اس كان
والخــر محــذوف تقديــره حاصــل أو موجــود أو واقــع أو ثابــت ، 
قــال- صــى اللــه عليــه والــه وســلم- : »اجلــس حيــث ينتهــي 
ــت  ــس - وذهب ــد جال ــث زي ــت حي ــس« - وجلس ــك المجل ب

ــب( . ــد )أي ذاه ــث محم حي

ــث أنَّ«  ــون »حي ــث ؛ إذ يكتب ــد حي ــزة »إن« بع ــح هم  23- فت
والصــواب كــسر الهمــزة وجوبــاً وكتابتهــا أســفل الألــف »حيــث 
إنِّ« ؛ لأن القاعــدة أن »حيــث« تضــاف إلى الجمــل فــإذا تصــدرت 
جملتهَــا »إنّ« وجــب كسرهــا حتــى تظــل عــى تركيبهــا وجملتيهــا 
لَــتْ بمصــدر قــام مقــام الكلمــة الواحــدة  ، ولــو أنهــا فتحــت لأوِّ
ــن  ــد م ــا ب ــا ف ــد فتحه ــا بع ــا إذا أولته ــا ، أم ــى شرطه وانتف
إضمــار خــر لهــا وعــدم الإضمــار أولى ؛لأنــه لا يحتــاج إليــه فــا 

يصَُــار إليــه .
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24- كتابــة الاســم المختــص-  في أســلوب الاختصــاص- 
مرفوعــاً إذا كان جمــع مذكــر ســالماً 

هكــذا : نحــن المتخصصــون في كــذا نفعــل كــذا وكــذا أو يكتبــون 
أســفل المكاتبــات القضائيــة : نشــهد نحــن الموقعــان أدنــاه بكــذا 
ــى  ــوب ع ــه منص ــول ب ــه مفع ــاء لأن ــه بالي ــواب كتابت ... والص
ــي  ــص أو أعن ــره أخ ــا تقدي ــذوف وجوب ــل مح ــاص بفع الاختص

ــا  ــول مث فتق
ــا- الطالبــين- مجــدان  -  نحــن- الطــلاب- مجتهــدون  -  إنن
نحــن- المســلمين- أكثــر النــاس خوفــا مــن اللــه . قــال- صــى 
اللــه عليــه والــه وســلم : »نحــن- معــاشر الأنبيــاء- لا نــورث ما 
تركنــاه صدفــة« فالصــواب أن نكتــب : نحــن- المتخصصــين- 

في كــذا يمكننــا فعــل كــذا وكــذا .
 نشهد نحن- الموقعين أدناه- على صحة كذا وكذا .

ــذا  ــذا وك ــل ك ــا فع ــاه- أن فلان ــين أدن ــن- الموقع ــهد نح  نش
ــا . ــذا أمامن وك

ــث  ــأ حي ــةٍ« خط ــاً« و«بخاص ــد »خصوص ــا بع ــة م 25- كتاب
رُ  ــدِّ يكتبــون: أحــب كــذا وخصوصــا المدرســون المخلصــون أو أقَُ

ــن. ــة المجتهدي ــاسَ وبخاص الن
ــه  ــول ب ــه مفع ــى أن ــا« ع ــد »خصوص ــا بع ــب م ــواب نص  والص
ــق خصوصــا نحــو : أحــب العلمــاء وخصوصــا  للمفعــول المطل
ــا  ــا م ــن أم ــا المجتهدي ــلاب وخصوص ــدر الط ــين - وأق الصادق
ــة  ــدأ مؤخــر وشــبه الجمل ــه مبت بعــد »بخاصــة« فرفــع عــى أن
ــة  ــاء وبخاص ــدر العلم ــو : أق ــدم نح ــر متق ــة( خ )وبخاص

ــون . ــة المتفوق ــلاب وبخاص ــترم الط ــون - وأح المخلص
فمــا بعــد تركيــب »وخصوصــا« ينصــب ، ومــا بعــد »وبخاصــة« 
ــه في  ــى وعن ــه في المثن ــرد عن ــع في المف ــة الرف ــف عام ــع وتختل يرف

الجمــع ، وكذلــك تختلــف عامــة النصــب في ذلــك تقــول :
 أحب العلماء وخصوصا الملتزمَ - الملتزمَيْن - الملتزمِيَن 
 أحب العلماء وبخاصة الملتزمُ - الملتزمان - الملتزمون.
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ــع  ــة م ــال الخمس ــع الأفع ــون جم ــاء ن ــأ في إبق 26- الخط
ــون  ــدون - أن يتحدث ــون : أن يتح ــم يكتب ــب ، فه ــدم الناص تق
ــال  ــون لأن الأفع ــذف الن ــواب ح ــذا ... والص ــارزون وهك - أن يتب
الخمســة تنصــب وتجــزم بحــذف النــون وترفــع بثبــوت النــون . 
ــون  ــهداء عــلى النــاس ويك ــوا ش قــال- تعــالى- : }لتكون
الرســول عليكــم شــهيدا{ ، }يريــدان أن يخرجاكــم مــن 

 }... أرضكــم 
فــا بــد مــن حــذف النــون حتــى نفــرق بــن المرفــوع منهــا وغر 
المرفــوع ، ولعلهــا تكتــب ســهوا أو لهجــة اعتــاد عليها الدارســون ، 
وأكثــر مــن رأيــت مــن ذلــك الخليجيــون وأكثرهــم من الســعودين 
ــد  ــون بع ــر الن ــم ذك ــنتهم وفي كتاباته ــى ألس ــري ع ــث تج حي
ــتماع إلى  ــك بالاس ــن ذل ــد م ــك التأك ــازم ، ويمكن ــب والج الناص

أحدهــم أو القــراءة لــه.

 27- وعــلى العكــس مــن ذلــك إســقاط نــون رفــع الأفعــال 
ــؤدوا  ــم ت ــون : أنت ــم ، فيكتب ــن كتاباته ــراد م ــة باط الخمس
واجباتكــم عــى أفضــل وجــه ، وتقومــوا بأعمالكــم أفضــل قيــام 
ــوا  ــع ، ويحاول ــنوا الصن ــل، ويحس ــوا العم ــوا يخلص . أو أضح
الإتقــان بــكل ســبيل . والصــواب هنــا وضــع نــون الرفــع لعــدم 

ــذا :  ــوا هك ــح أن يكتب ــازم ، فالصحي ــب أو الج ــدم الناص تق
 أنتــم تــؤدون واجباتكــم عــى أفضــل وجــه ، وتقومــون بأعمالكــم 
أفضــل قيــام ، أو أضحــوا يخلصــون العمــل ، ويحســنون الصنــع، 

ويحاولــون الإتقــان بــكل ســبيل . 
والقاعــدة التــي تضبــط هــذا الأمــر أن يعرفــوا الأفعــال الخمســة 
وإعرابهــا، وهــي كل فعــل مضــارع اتصلــت بــه واو الجماعــة أو 

ألــف الاثنــن أو يــاء المخاطبــة ، نحــو :
أنتــم تكتبــون - هــم يكتبــون - أنتمــا تكتبــان - همــا يكتبان 
- أنــتِ تكتبــين  هــذه الأفعــال ترفــع بثبــوت النــون )أي إذا لــم 
ــون  ــذف الن ــزم بح ــب وتج ــازم( وتنص ــب أو ج ــا ناص يتقدمه
ــا  ــلوا فيم ــم تتكاس ــل ، ول ــصروا في العم ــن تق ــم ل ــل :أنت مث
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مــضى ، قــال- تعــالى-: }فــإن لــم تفعلــوا ولــن تفعلــوا فاتقــوا 
النــار التــي وقودهــا النــاس والحجــارة { وقــال في شــأن الرفــع 
:} فلكــم رءوس أموالكــم لا تظَلمــون ولا تظُلمــون{ ، }فذرهــم 
ــن  ــون في دي ــاس يدخل ــت الن ــون{ ، »}ورأي ــم يلعب في خوضه
ــه أفواجــا{، }قالــوا أتعجبــين مــن أمــر اللــه{، }إن هــذان  الل
ــحرهما  ــم بس ــن أرضك ــم م ــدان أن يخرجاك ــاحران يري لس

ويذهبــا بطريقتكــم المثــلى{ .
فهــذه الأفعــال ترفــع بثبــوت النــون وتنصــب وتجــزم بحذفهــا ، 
ومعنــى ذلــك أن إعرابهــا إعــراب فرعــي تنــوب فيــه أحــرف عــن 
حــركات ، فــإذا أدركــت القاعــدة وفهمتهــا علمــت طريقــة إعرابهــا 
أمكنــك أن تتجــاوز الأخطــاء الناجمــة عــن الجهــل بهــا ، فاظفــر 
ــت ،  ــك تســلم ويســلم مــا كتب ــك القاعــدة وتذكرهــا في كتابات بتل

ويجــيء الأســلوب صحيحــا بارئــا مــن الأخطــاء .
 

ــام  ــدم الإلم ــة ع ــود نتيج ــاظ العق ــة ألف ــأ في كتاب  28- الخط
بإعرابهــا، فألفــاظ العقــود التــي تبــدأ مــن )20-90( وإعرابهــا 
إعــراب جمــع المذكــر الســالم لأنهــا ملحقــة بــه ، فترفــع بالــواو 
ــو  ــة نح ــد الإضاف ــا عن ــذف نونه ــاء وتح ــر بالي ــب وتج وتنص
ــررت  ــاً - م ــن كتاب ــرأت عشري ــلاً - ق ــشرون رج ــضر ع :ح
ــشرون  ــم ع ــن منك ــالى- : }إن يك ــال- تع ــاً. ق ــن طالب بعشري
ــة  ــين ليل ــوسى ثلاث ــا م ــين{ ، }وواعدن ــوا مائت ــرون يغلب صاب
ــة{، }في  ــين ليل ــه أربع ــات رب ــم ميق ــشر فت ــا بع وأتممناه
يــوم كان مقــداره خمســين ألــف ســنة { ، }فإطعــام ســتين 
ــم  ــتغفر له ــا{ ، }إن تس ــبعون ذراع ــا س ــكينا{ ، }ذرعه مس
ــذا  ــدة{ ، }إن ه ــين جل ــم ثمان ــرة …{ ، }فاجلدوه ــبعين م س

أخــي لـــه تســع وتســعون نعجــة…{ . 
فأكثــر مــا يقــع فيــه الدارســون والباحثــون وطــاب العلــم عــدم 
معرفــة موقــع ألفــاظ العقــود مــن الإعــراب ، فينبغــي أن نحســن 
ــه  ــى إعراب ــم يعُْطَ ــن ث ــح وم ــه الصحي ــظ موضع ــع اللف وض

ــح . الصحي
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ــواو  ــا بال ــرو« كله ــة »عم ــة لفظ ــأ كتاب ــن الخط 29- وم
وعــدم مراعــاة الموقــع الإعرابــي لهــا فهــذه الكلمــة عنــد الرفــع 
والجــر تبقــى واوهــا ، غــر أن الــراء في الرفــع تكــون مضمومــة ، 
وفي الجــر تكــون مكســورة منونــة ، أمــا في النصــب فتقلــب الــواو 
ــة  ــس بكلم ــى لا تلتب ــاء حت ــب ي ــر لا تقل ــد الج ــا عن ــا ، لكنه ألف
ــررت  ــرو - م ــاء عم ــول : ج ــم ، نق ــة للقس ــري« الموضوع »عَمْ

ــرا  .  بعمــرٍو- رأيــت عَمْ
وفيمــا يــي نضــع بــن أيديكــم أربعــة جــداول متنوعــة لأخطــاء 
لغويــة شــائعة مــع تصويبهــا وذكــر الســبب التــي تكتــب فيــه .
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السببالصوابالخطأت
لان الصبوح هو وجه صبيح وجه صبوح 1

شراب الصباح من 
اللبن

اعتذر عن 2
الحضور

اعتذر عن عدم 
الحضور

لان الاعتذار يكون 
عن الخطا

الخطة 3
العسكرية بكسر 

الخاء

الخطة 
العسكرية 
بضم الخاء

لان الخطة بالكسر 
هي الارض والخطة 
بالضم الامر المعزوم 

عليه
ضرب به عرض 4

الحائط 
ضرب به 

عرض الحائط 
بضم العين 

لان العرض يقابل 
الطول اما العرض 
بضم العين فيعني 

الوسط
عزمه على 5

العشاء 
وذلك لان الفعل عزم دعاه الى العشاء

ليس من معانيه 
الدعوة

انا متلهف 6
لرؤيتك 

انا مشتاق 
لرؤيتك

فالتلهف هو الحزن 
والتحسر لا الشوق 

والحنين
لست معصوما 7

عن الخطأ
لست معصوما 

من الخطأ
لان الفعل عصم 

يتعدى ب من لا ب 
عن

انا ممتن او 8
ممنون لك 

لان امتن على فلان انا شاكر لك 
اذاه بمنه 

جدول الاخطاء اللغوية الشائعة  وتصويبها  1
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نخر السوس 9
الخشب

نخر السوس 
الخشب بكسر 

الخاء 

فالفعل نخرلازم 
وليس بمتعدي

لان النية تجمع نياته حسنة نواياه حسنة 10
على النيات كما في 

الحديث انماالاعمال 
بالنيات

هذا الكتاب عديم 11
الفائدة 

هذا الكتاب 
معدوم الفائدة 

لان العديم هو 
الذي لايملك المال 

وهو الفقر والعدم 
هو فقدان الشيء 

وذهابه 
 اسهاما منها في12

 تشجيع القدرات
مساهمة منها 

في تشجيع 
القدرات 

وذلك لان المساهمة 
هي المشاركة 
والاسهام هو 

الاقتراع 

السببالصوابالخطأت

صلّحَ أوراق 1
الامتحانِ أو 

الكتاب.

صَحّحَ أوراقَ 
الامتحانِ أو 

الكتابِ 

ليس في العربية الفعل(
صَلّح( والفعل صَحّحَ 

يصُّح تصحيحاً ، معناه 
أصلحَ الخطأ .

فعلتُ هذا فعلتُ هذا لصالحكَ.2
لمصلحتِكَ أي 

لمنفعتك .

المصلحة هي واحدة 
المصالح وهي ما 

فيه الخر والمنفعة   
والصلاح، وعكسها 

المفسدة، أما الصالح 
فهو: النافع ضد 

الفاسد 

جدول الاخطاء اللغوية الشائعة  وتصويبها  2
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لأن )فَعْلاء( هي مؤنث شريعة سَمْحَة .شريعة سمْحاء .3
)أفَْعَل( مثل : أحمر 

حَمْراء، أما مؤنث سَمْح 
فهو : سَمْحة كما تقول 

: ضَخْم وضَخْمَة . ولا 
يوجد في العربية : هو 

أسمح حتى تقول : 
هي سمحاء. ولابأس 

باعادة النظر في الحديث 
المروي عن النبي)ص(: 

)جئتكم بالشريعة 
السهلة السمحاء( .

يسري هذا القانون 4
أو الحكم من أول 

الشهر المقبل .

يجري، أو ينفُْذُ, 
أويمَي هذا 
القانون, أو 

الحكم من أول 
الشهر المقبل .

لان )يسري( معناه: 
يسر ليلاً, قال 

تعالى:)سُبحَْانَ الَّذِى 
ى بِعَبدِْهِ لَيلْاً(،  أسَْرَ
وقال تعالى: )فَأسَْرِ 

بِأهَْلِكَ بِقِطْعٍ مِنَ اللَّيلِْ(.

ألقى زيدٌ خطاباً 5
مُهِمّاَ .

ألقى زَيدٌ خُطبةٌَ 
مُهمَةٌ .

لأن الخطاب هو المكالمة 
أو المواجهةُ بالكلام 

أو ما يخاطب به 
الرجل صاحبهَ. وضدُّه 

الجواب, والخُطبةَ 
معناها: ما يلُقى من 
على المنابر, وقد تعني 
مُقدمَة الكتاب ومنها 
خطبة الجمعة وليس 

خطاب الجمعة .
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أحالَ صدامٌ نعيمَ 6
العراق شقاءٌ .

بدََّل صدامٌ نعَيمَ 
العراق شقاءٌ أو 

أبدْلهُ بشقاءٍ .

أما الفعل )أحال( فلهُ 
عِدّة معان منها: أحال 
الشيءُ: أىُ عليه حولٌ. 

أحالَ اللهُ الحولَ علينا: 
أتَمّهُ , أحال عينه: 

صرّها حّولاء. أحالَ 
الأمر على فلان .جعله 

مطلوباً منه , أحال 
الغرمّ: زَجّاهُ إلى غريم 

آخرَ. والاسم: الحوالة .

آخذ يؤاخِذ : مُؤاخذةً : أخَذهُ بِذنَبْه .أخََذَهُ على ذنبِهه .7
عاقبَ. قال تعالى: )لَا 

يؤَُاخِذكُُمُ اللَّهُ بِاللَّغْوِ فِي 
أيَمَْانِكُمْ(  .

جدول الاخطاء اللغوية الشائعة  وتصويبها  3

السببالصوابالخطأت

 كلا الرجلين 1
خرجا, كلتا المرأتين 

حضرتا.

كلا الرجلين 
خرجَ, كلتا المرأتين 

حَضرت.

 لان كلا وكلتا إسمان 
مفردان وضعا لتأكيد 

المثنى وليسا في ذاتيهما 
مثنيين، فلا بد من 

الإخبار عنهما بالمفرد، 
قال تعالى:) كلتا 

الجنتين آتت أكُلها( ولم 
يقل آتتا .

هؤلاء جيدون 2
أكفاء)نستعملها 

للمدح(.

هؤلاء جيدون 
وأكفاء.

 أكفاء جمع كفيف 
وهو: الأعمى وأكفاء 

جمع كُف وهو 
المساوي.
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  أعطه تكاليف 3
الطعام.

أعطه ثمن الطعام 
.

أما التكاليف فهي 
جمع تكليف أو تكلفة 

ومعناها : المشقة 
والعسر.

إشترى الدار 4
بأكملها 

إشترى الدار 
بكاملها أو 

بتمامها أو كلها.

لأن أكمل صيغة 
مفاضلة ولسنا هنا 

بصدد المفاضلة .

هذا عقدٌ نفيسٌ أو  هذا عقدٌ قيمٌ .5
ذو قيمةٍ عالية أو 

غالي القيمة .

لأن القيم هو المستقيم: 
)فيها كُتبٌُ قيمّةٌ( أي 
مستقيمة تبيّن الحقَ 

من الباطل .

زيدٌ لحوحٌ: أي كثر 6
الإلحاح .

  زيدٌ مِلحاحٌ أو 
مُلحٌّ .

 ) وهو من الفعل )ألحَّ
واما اللَّحوح فتعني 

نوعاً من الخبز شبيهاً 
بالقطاف .

 أولئك أعداؤنا 7
الألدّاء .

  أولئك أعداؤنا 
اللُّدُّ .

 )اللُّد( جمع ألدَّ ومؤنثه 
: لَدّاءُ ,واللُّدُّ جمع لَدود 

وهو الشديد الخصومة, 
قال تعالى: )وتنذر به 

قوماً لُّدّاً( .

قارنتُ خالداً 8
بمحمدٍ .

قابلتُ خالداً 
بمحمدٍ .

قارنهُ قراناً ومقارنةٌ 
أي: صاحبه وصار 

قريناً له .
أما قابله فمعناه: 

عارضه به لرى وجه 
التماثل أو التحالف 

بينهما .
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جدول الاخطاء اللغوية الشائعة  وتصويبها  4

السببالصوابالخطأت

وقع الحادث 1
صدفة.

وقع الحادث 
مصادفة.

 لأن الفعل: صادف، 
يصادف، مصادفة.

وقف الجنود وراء 2
بعضهم.

وقف الجنود 
بعضهم وراء 

بعض.

لأننا إذا قلنا الجملة 
الأولى فهذا معناه أن 

هناك قسمين من 
الجنود الأول كلهم 

والثاني بعضهم، وهذا 
التقسيم غر صحيح 

إذ لا يمكن أن يقف 
كل الجنود وراء بعض 

الجنود، فما دام كل 
الجنود قد وقفوا فمن 

أين جاء بعضهم.

هرب المجرم بينما 9
كان مُقاداً إلى 

السجن .

هرب المجرم بينما 
كان مَقوداً إلى 

السجن .

الفعل )قاد( ثلاثي 
واسم المفعول منه: 

)مَقود( أما مُقاد فهو 
اسم المفعول من الفعل 

الرباعي: )أقاد( ومن 
معانيه: أقادَ القاتلَ 

بالقتيل: قتله به.وأقاده 
خيلاً أعطاه إياها 

ليقودَها .

قدم إلى رئيسه 10
استقالته من 

الخدمة .

إستقال رئيسه أو 
استقال رئيسهُ 

الخدمة .

هكذا جاء في الصحاح 
واللسان والمحيط 

والتاج, ومعناه : طلبَ 
من رئيسه اعفاءهُ من 

الخدمة .
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كان بحث المجلس 3
قاصراً على الشؤون 

الداخلية.

كان بحث المجلس 
مقصورا على 

الشؤون الداخلية.

)مقصوراً( اسم 
المفعول من قصر الشيء 

على كذا لم يجاوزه إلى 
غره، أما )قاصر( اسم 

فاعل بمعنى )عاجز(.

لأنّ القدم مؤنثة )له ثلاث أقدام.ثلاثة أقدام.4
في العلم قدمٌ راسخةٌ(، 

وكما نعلم أن الأعداد 
من3إلى9 تخالف المعدود 

في التذكر والتأنيث

  أريد أن أقي 5
حوائج كثرة.

أريد أن أقي 
حاجات كثرة.

حاجات تجُمع جمع 
مؤنث سالم.

لقد سعدتُ لقد سعدتُ برؤياك.6
برؤيتك.

)رؤيتك( من الرؤيا، 
والرؤيا لا تكون إلا 

في النوم والأحلام، أما 
)الرؤية( فهي للعين 

المستيقظة وتعني 
الإبصار.

يجب توفر 7
الإمكانيات اللازمة.

يجب توفر 
الإمكانات اللازمة.

الأصل )أمكن، إمكان، 
إمكانات(.

ما رأيته منذ ما رأيته من أمس.8
أمس.

)من( تختص 
بالمكان،)منذ( تختص 

بالزمان.

أهدى رئيسُ 9
التحرير المحرّرَ 

هديةّ.

أهدى رئيسُ 
التحرير إلى المحرّر 

هدية.

الفعل )أهدى( بمعنى 
الهديةّ يتعدّى ب)إلى(، 

أما إذا تعدّى بنفسه أي 
من غر حرف الجر) 

إلى( فرُاد منه الهداية، 
قال تعالى: )وهديناه 

النجدين( فهنا لم يحتج 
إلى حرف الجر لأن 

معناه الهداية وليس 
الهدية.
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فلان شٌر من فلان أشّر من فلان.10
فلان.

قال تعالى: )إنّ شّر 
الدواب عند الله الصمّ 

البكم(.
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اللغة: 

ألفــاظ يعــر بهــا كل قــوم عــن أغراضهــم ، والأصــل أنهــا نظــام 
ــان ،  ــا الإنس ــل به ــي يتعام ــة الت ــة المنطوق ــوز الصوتي ــن الرم م
ــرآن  ــا الق ــا لن ــل ، وحفظه ــق النق ــن طري ــا م ــت إلين ــد وصل وق
ــن  ــات م ــا رواه الثق ــف ، وم ــوي الري ــث النب ــم والحدي الكري

ــم  ــرب ومنظومه ــور الع منث
ــد عــى  ــة مــن حــروف والحــرف صــوت معتم وتتكــون كل كلم
ــزء  ــى ج ــداً ع ــرج معتم ــذا المخ ــا كان ه ــواء أمحقق ــرج ، س مخ
معــن مــن أجــزاء الحلــق أو اللســان أو الشــفتن ، أم مقــدراً كمــا 

هــو الشــأن في حــروف المــد الثاثــة.
والحــروف اللغويــة هــي الحــروف الهجائيــة مــن الهمــزة الى الياء، 
والحــرف إمــا أن يكــون متحــركاً بحركــة قصــرة مــن الحــركات 
الثاثــة في العربيــة، وهــي الفتحــة والكــسرة والضمــة ، أو ممــدوداً 
بالألــف أو الــواو أو اليــاء ، وحــروف المــد هــي حــركات طويلــة 
ــاْ مــد  وهــي مــد لحركــة مــن جنســها فــالأف مــد للفتحــة والي
للكــسرة والــواو مــد للضمــة وهــي ســاكنة ســكوناً غــر حقيقــي 

أو غــر ظاهــر .
ــاً : ) ء ع ح هـــ خ غ ، ق  ــرون حرف ــعة وع ــة تس ــي العربي فف
ك، ج ش ي ض ، ص س ز ، ط د ت ، ظ ذ ث ، ر ل ن ، ف ب م 
ــة،  و (، وهــي الحــروف الصحــاح ، و )وأ ي ( وهــي أحــرف العل
ــي  ــام الصوت ــارزا في النظ ــاء دورا ب ــواو والي ــف وال ــب الأل وتلع

ــة . ــة العربي ــرفي للغ وال

أقسام التعبر:
ــمية  ــب الرس ــتعمل في الكت ــر يس ــي: تعب ــر الوظيف أ- التعب
ــليمة  ــارة س ــة وبعب ــن جه ــوح م ــرة بوض ــل فك ــه نق ــراد ب ي
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مــن الناحيــة اللغويــة والنحويــة، فيشــترط فيــه شرطــان : الأول: 
ــوح . ــر : الوض ــة ، والآخ ــامة اللغوي الس

ب- التعبــر الابداعــي: يســتعمل للتعبــر عــن الخواطر والمشــاعر 
ــترط  ــة ، ويش ــة والقص ــعر والمقال ــالات ، كالش ــكار والانفع والأف
فيــه مــا يشــترط في التعبــر الوظيفــي فضــاً عــى شرط التأثــر في 

المقابــل )الســامع أو القــارئ( .
وهنــاك تعبــر ثالــث يســمى )التعبــر المفهــم(: الــذي يشــترط 
ــكام  ــر بال ــا التعب ــه يمكنن ــابقن، لأن ــن الس ــه شروط التعبري في
العامــي أحيانــاً أو بلغــة الإشــارة لأن شرطــه واحــد هــو: الإفهــام 

.
أمــا الكتابــة فهــي صناعــة روحانيــة تظهــر بآلــة جثمانيــة دالــة 
عــى المــراد بتوســط نظمهــا ... ولاشــك إن هــذا التحديــد يشــمل 
مايســطره القلــم ممــا يتصــورة الذهــن، ويتخيلــه الوهــم، فيدخلــه 
ــى اللغــوي،  ــق الكتابــة كمــا هــو المســتفاد مــن المعن تحــت مطل

وتقســم الكتابــة إلى ثاثــة أنــواع:
1- إبداعية .
2- إنشائية .
3- وظيفية .

اولا: الكتابة الإبداعية :
هــي التــي يســتعمل فيهــا الشــاعر خيالــه ويطــرح عــى الطبيعــة 
ــورة  ــار ص ــة لإظه ــه وروح ــه وعقل ــن نفس ــوراً م ــياء ص والاش
بســيطة أو غــر ملحوظــة في شــكل خيــالي وهمــي جديــد . 

ــة( . ــعر، الرواي ــة، الش )القص

ثانيا: الكتابة الإنشائية :
وهــي التــي درج النــاس عــى اســتعمالها في مراســاتهم اليوميــة 
وفي ملخصــات أعمالهــم وفي بعــض المقــالات الصحفيــة الرياضيــة 
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والفنيــة والسياســية والاقتصاديــة والفلســفية البعيــدة عــن 
ــة . ــاليب الفني الاس

ثالثا: الكتابة الوظيفية :
ــاء  ــمية وقض ــا الرس ــاز معاماتن ــتعملها في إنج ــي نس ــي الت ه
ــا  ــة وغره ــة والمالي ــية والتجاري ــة والسياس ــات الاقتصادي الحاج
ممــا يســهل قضــاء احتياجــات النــاس وتســهيل أمــور اعمالهــم 

ــمية . ــب الرس ــمى الكت ــت مس ــل تح ــا يدخ ــي مم الحكوم

شروط الكتابة الوظيفية عند تحرير كتاب رسمي:
1- ان تكون قليلة العبارات وافية المعاني .

2- ان يســتوفي الكاتــب فيهــا مكمــات الكتــاب الرســمي من البســملة، 
والعنــوان، والشــكر، أو التأكيــد والتنبيــه أو الأمــر بالتنفيــذ مــع ذكــر 

أســم المســؤول الأعــى .
ــر  ــى الى اخ ــن معن ــروج م ــمي الخ ــاب الرس ــي في الكت 3- ان يراع

ــض . ــا ببع ــرات بعضه ــاب الفق ــذ برق ــة تأخ برابط
4- ان يناسب عنوان الكتاب فحواه ومضمونه .

5- ان كان الكتــاب ممــا اعتــاد الموظفون توجيهه باســتمرار يستحســن 
الثبــات عــى صيــغ والفــاظ محــددة لا تــرف الذهــن إلى معنــى أخر، 

ولا بــأس في تدريــب المحرريــن الجــدد عــى أســاليب القدمــاء .
6- ان يحــرص عــى ايــراد الآيــة القرآنيــة أو الحديــث النبــوي الريف 

ــكل صحيح . بش
7- إذا وجــد في القوالــب القديمــة شيء ولا يتائــم مــع تعديــل القوانــن 

الجديــدة فيجــب تغيــره 
8- ان لا يوجــه الكتــاب إلى جهــة لا يعنيهــا الأمــر لأن مصــره الإهمــال 

وان يتضمــن دقــة المعلومــات .
9- تراعــى في هــذه الكتابــة عامــات الترقيــم، والفواصــل، وعامــات، 

الاســتفهام والتعجــب والوقــف .
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بعض الأخطاء اللغوية الشائعة  في الكتب الرسمية:
ــتعمل في  ــة، وتس ــة الكتاب ــي لغ ــوم ه ــة الي ــة الفصيح العربي
ــة أيضــاً، فمــن  ــر الحكومي ــة، وفي الدوائ ــة والأدبي المحافــل العلمي
ــة  ــه صحيح ــه وكتابت ــون كام ــة أن يك ــم بالعربي ــب المتكل واج
خاليــة مــن الخطــأ، وبحســب مســتويات دراســة العربيــة الأربعــة 
يمكننــا تصنيــف الخطــأ في الكتــاب الرســمي إلى: أخطــاء صرفيــة 
تدخــل في بنيــة الكلمــة، وأخــرى نحويــة تدخــل في بنيــة الجملــة 
أو التركيــب، ومنهــا الخطــأ الــدلالي أو في معنــى الكلمــة الــواردة في 

ــاب الرســمي . الكت
ــواردة في  ــة مــن الاخطــاء في الكلمــات والنصــوص ال ــاك جمل وهن

الكتــب الرســمية وهــي:

1- نــود أن نعلمكــم بــأن الموظفــن المدرجــة أســمائهم أدنــاه قــد 
بــاشروا بعملهــم اعتبــاراً مــن تأريــخ ..........

وفي الكتاب السابق أكثر من خطأ:
ــر  ــرف ج ــاج الى ح ــا لا يحت ــه كله ــم( بتريفات ــل )عل أ- الفع

ــم أنّ. ــول نعلمك فنق
ب- أســماؤهم لأنهــا نائــب فاعــل لاســم المفعــول )المدرجــة( مــن 

الفعــل أدرجــت الأســماء فهــي مدرجــة .
ــفِلَ، وكلمــة أدنــاه تجــر عــى الظرفيــة ولا تنصب  ت- الأدْنـَـى: السَّ

عــى الظرفيــة، فنقــول في أدناه .
ــراءُ أصــلٌ واحــدٌ: ظهــور الــشيء  ــاءُ والشــنُ وال ( الب ــشَرَ ث- )بَ
ــرَ(،  ــانٌ )الأمْ ــاشَرَ( ف ــاز: )ب ــن المج ــالٍ، وم ــنٍ وجَمَ ــع حُس م
ــل  ــأ، لأن الفع ــاء خط ــل بالب ــة الفع ــه(، فتعدي ــه بنفس إذا )ولي
)بــاشر( يتعــدى بنفســه إلى مفعولــه ولا يحتــاج إلى حــرف جــر. 

ــم . ــاشروا عمله ــول: ب فنق
ج- اعتبــاراً مــن الاعتبــار: العِــرْةَُ: الاســم مــن الاعتبــار. ويعنــي 
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ــول  ــداء. ولانق ــول: ابت ــداء فنق ــى الابت ــؤدي معن ــاظ ولات الاتع
ــواب :  ــذا, والص ــخ ك ــن تاري ــذا م ــر ناف ــذا الأم ــر ه ــاً: يعت أيض

ــر .... ــذا الأم ــدُ ه يع
فتكــون الصياغــة الصحيحــة: ) نــود ان نعلمكــم أن الموظفــين 
المدرجــة أســماؤهم في أدنــاه قــد بــاشروا عملهــم ابتــداء مــن 

تأريــخ ...(

2- عــى ان تردنــا الإجابــة خــال فــترة ســبعة أيــام من اســتامكم 
. الاستمارة 

الخطــأ الأول: كلمــة الفــترة: مــن فتـَـتَرَ فُتـُـوراً: سَــكَنَ عــن حِدتِــه، 
ــا  ــتَرةُ: مابــن كلّ رســولٍ إلى رســولٍ أي: مَ ــدّتِهِ والف ولان بعــدَ شِ
ــنَْ كُلّ رَسُــولَنْ مِــنْ رُسُــلِ اللــه عــز وجــل مَــنْ الزمــان الــذي  بَ
ــلِ(،  ــنَ الرُّسُ ــتْرةٍَ مِّ ــالى: )فَ ــه تع ــالة. وقول ــه الرس ــتْ في انقطع
)المائــدة:19( .أي: عــى انقطــاع بعثهــم. وفي الحديث:)فــترة 

ــلام(. ــلاة والس ــا الص ــد، عليهم ــى ومحم ــين عي ماب
والخطــأ الآخــر: في كلمــة )اســتلام( ومعنــاه: اســتام الحجــر هــو 
ــام وهــي الحجــارة واحدتهــا  افتعــال في التقديــر مأخــوذ مــن السَّ
ســلمة تقــول اســتلمت الحجــر إذا لمســته مــن الســلمة. والصــواب: 

تســلم، وتســليم .

ــة  ــة الرصاف ــر عــام تربي ــة / مدي ــر عــام الشــؤون المالي 3- مدي
ــة . الثاني

ــة ولا يفصــل  ــا في الجمل ــه أن يتوالي ــة المضــاف والمضــاف إلي رتب
ــاً.  ــل أم عطف ــذا الفاص ــة كان ه ــواء أصف ــل س ــا بفاص بينهم
فنقــول: مديــر الشــؤون الماليــة العــام، ومديــر تربيــة الرصافــة 

ــام . الع
ــر  ــاء مدي ــد(، )ج ــر المعه ــو ومدي ــاء موظف ــول: )ج ولانق
وموظفــو تربيــة الرصافــة العــام(، بــل نقــول: )جــاء 
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ــة  ــة الرصاف ــر تربي ــاء مدي ــره(، و)ج ــد ومدي ــو المعه موظف
العــام وموظفــوه( .

4- هــل ســيقوم قســم تطويــر وتدريــس اللغــة العربيــة الــدورات 
التطويريــة لموظفــي المديريــة العامــة للشــؤون الماليــة عــى قاعات 

مديريــة الإعــداد والتدريــب ؟
 )هــل( حــرف اســتفهام تدخــل عــى الأســماء والأفعــال، لطلــب 
ــى  ــل ع ــرف لايدخ ــة، والح ــة العربي ــب في اللغ ــق الموج التصدي
ــد  ــتفهام يفي ــرف اس ــل(: ح ــا أن )ه ــة، وبم ــرف في الجمل ح
ــد الاســتقبال  ــه، والســن حــرف يفي ــة عن ــد الإجاب الاســتقبال عن
ــا الاســتفهام  ــذا لا يجــوز، ويكتفــي بحــرف واحــد أم أيضــاً، فه

بـ)هــل( أو الاســتقبال ب)الســين( .
قلنــا أن )هــل( حــرف يفيــد الاســتفهام عــن شيء مجهــول، غــر 
معــروف، و)إن(، حــرف يفيــد التوكيــد، فــا يجتمــع الســؤال عــن 

شيء قــد تأكدنــا مــن حدوثــه.

ــه  ــة لموظفي ــدورة التطويري ــة ال ــام للشــؤون المالي ــر الع 5- زار المدي
ــم . ــن محاضراته ــاء المحاضري ــاء إلق أثن

أثنــاء الــشيء تضاعيفــه وجــاءوا في أثنــاء الأمــر أي: في خالــه، ولــم 
تــرد عــن العــرب أنهــا منصوبــة عــى الظرفيــة، بــل جــاءت عنهــم 
ــي أي في  ــي كتاب ــذا ثن ــذت ك ــول: أنف ــة، تق ــى الظرفي ــرورة ع مج
ــاء . ــول: في أثن ــه. فنق ــذا: أي في غضون ــاء ك ــك في أثن ــه، وكان ذل طي

6- نــود إعامكــم ان المــدرس المنــوه إليــه أعــاه قــد حاز عى شــهادة 
الدكتوراه حســب الأمــر الجامعي ذي العــدد552 في 2014/2/5 .

الخطــأ الأول: )المنــوه( كلمــة مــن الجــذر الثاثــي )ن،هـــ(: والنون 
والواووالهــاء كلمــة تــدل عــى ســمو وارتفــاع، نهَْــتُ بالــشء، ونوهتْ 
بــه، إذا رفعــت ذكــره. ونوهــتُ بالحديــث وغيــه تنويهــا، إذا أشــدته 
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ــف  ــي المضع ــل الثاث ــن الفع ــول م ــم مفع ــوه: أس ــه، والمن وأظهرت
)نــوه(، الــذي يــدل معنــاه المعجمــي عــى المــدح والإشــادة بالــشيء، 
وهــذا غــر المعنــى المــراد مــن الكتــاب الرســمي، بــل يقصــد بهــا: 

المشــار إليــه، أو المومــأ إليــه .
والخطــأ الثانــي: )أعــلاه(، تجــر عــى الظرفيــة، ولاتنصــب فنقــول 

: )في أعــلاه( .
والخطــأ الثالــث: الفعــل )حــاز( فأنــه يتعــدى بنفســه إلى مفعولــه، 
ولايحتــاج إلى حــرف جــر، وكلمــة )حسَــبْ(، بفتــح الســن 
ــات :  ــاوردت في المعجم ــب م ــر بحس ــرف ج ــبق بح وسكونها،تس
قــال ابــن دريــد: )) وتقــول: ذلــك بِحَســب مــا أوليتنــي مفتــوح 

ــوم(( . ــكَّنها ق ــين. وس الس

ــة  ــدورة التدريبي 7- كتابكــم المتضمــن انفــكاك الســت........ مــن ال
لمعلمــي اللغــة العربيــة.

لفظــة )الســت( في العربيــة تــدل عــى العــدد )ســتة(، ولاتــدل عــى 
الســيدة أو الموظفــة أو المدرســة أو المعلمــة.

8- كلمــا أرســلنا بيانــات موظفــي وزارة التربيــة إلى وزارة التخطيــط 
كلمــا أجابتنــا .

ــد تكــرار الحــدث، فــا داعــي  )كلمــا(: أداة شرط غــر جازمــة تفي
ــا . لتكراره

9- أجاب الموظف عى استفسار المدير العام .
ــاب  ــواب: أج ــا، والص ــاوزة هن ــد المج ــة، ولاتفي ــد الفوقي ــلى( تفي )ع

ــر . ــار المدي ــن استفس ــف ع الموظ
10- احتاجت المديرية العامة للتخطيط التربوي حاسبات .

الفعــل )احتــاج( بتريفاتــه كلهــا تحتــاج إلى حــرف جــر، والصواب 
حاسبات(. )إلى 
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11- تتميز وزارة التربية عن غرها من الوزارات .
ــد في هــذا  ــز يتعــدى بحــرف الجــر )مــن( الــذي يفي الفعــل تمي

ــض . ــع التبعي الموض

ــلم  ــن س ــة المتضم ــاب وزارة المالي ــورة كت ــم ص ــق لك 12- نرف
ــة والقطــاع العــام  الرواتــب الجديــد لعــام 2016، لموظفــي الدول
ــق  ــادة وف ــب الزي ــى ان تحتس ــط، ع ــاع المختل ــبي القط ومنتس

ــة . ــي الدول ــب موظف ــون روات ــا في قان ــار إليه ــات المش الدرج
وفيه الأخطاء الآتية:

أ- )نرفــق( مــن الجــذر )ر ف ق( الــدال في أصلــه عــى العطــف، 
ــة  ــدل عــى المصاحب ــاب، فــا ي ــراد في الكت ــى الم وهــذا غــر المعن

والصــواب نرفــق مــن الفعــل الرباعــي )رافــق( .
ب- الفعــل )انتســب(، وتريفاتــه يحتــاج إلى حــرف الجــر )إلى( 

فنقــول: المنتســبن إلى القطــاع المختلــط .

ــاق  ــى تيف ــق ع ــق متف ــق: كل شيء متس ــق( الوف ــة )وف 13- كلم
ــا  ــة مثلم ــى الظرفي ــر ع ــب تج ــى حس ــق بمعن ــو: وف ــد فه واح

ــاء . ــر الب ــرف الج ــب( بح ــر )حس تج

14- خول إليه إدارة الشؤون الإدارية .
)خــول( أصــل واحــد يــدل عــى تعهــد الــشيء. مــن ذلــك: » إنـْـه 
ــكَ  ــا. وخوَّل ــم به ــة«، أي كان يتعهده ــم بالموعظ كان يتخولْه
اللــه مــالاً أي ملَّــكك. فــا يحتــاج إلى حــرف الجــر إلى ليتعــدى إلى 

ــة. ــه إدارة الشــؤون الإداري ــا: خول ــه. فنقــول صواب مفعول

ــرض ...  ــس الغ ــزات لنف ــة التجهي ــه إلى مديري ــخة من 15- نس
ــرض . ــك الغ ــت ... وذل ــس الوق وبنف

ألفــاظ التوكيــد المعنــوي هــي: نفــس، عــن، جميــع، كل ،كا، كلتا، 



93 مهارات لغوية

ــر،  ــاف إلى الضم ــب ان تض ــكام يج ــدا في ال ــل توكي ــي تعم ولك
ــة المفــرد في  وأن يتقــدم عليهــا المؤكــد عليهــا، وإلا فتعامــل معامل

تركيــب الجملــة، أي تعــرب بحســب الموقــع مــن الجملــة .
فالصــواب: للغــرض نفســه، وبالوقــت نفســه. أمــا كلمــة )ذات(، 

فليســت مــن ألفــاظ التوكيــد، فاســتعمالها خطــأ .
ومــن اســتعمال الموظفــن الخاطــئ يقولــون: كا الموظفــن 
مجــازان، لأن كا لــم تضــف إلى الضمــر، فتعامــل معاملــة المفــرد، 

ــاز . ــن مج ــول: كا الموظف ــردا. فنق ــو مف ــك يك ــر بذل والخ

16- تكلم عن الموضوع، وتحدث عى الموضوع .
الفعــل تكلــم بتريفاتــه كلهــا يتعــدى بحــرف الجر)عــلى(، أمــا 

تحــدث فيتعــدى بحــرف الجــر )عــن( .

ــن  ــغ الس ــد بل ــه ق ــا إلي ــف الموم ــم أن الموظ ــود إعامك 17- ن
ــد . ــن محم ــسر س ــا ك ــول أيض ــي . ونق القانون

الســن: مفــردة الاســنان، أو بمعنــى العمــر هــي مؤنثــة. فنقــول: 
الســن القانونيــة، وكــسرت ســن محمــد .

18- تم منح مخصصات استثنائية للمدراء العامن .
ــر  ــل آخ ــن فع ــدر م ــع مص ( م ــمَّ ــاضي )ت ــل الم ــة: الفع صيغ
ــاء  ــح بالبن ــح : من ــة، والاســتعمال الصحي ــح في العربي غــر صحي
ــر  ــع تكس ــي جم ــدراء، وه ــر: الم ــأ الآخ ــا الخط ــول. أم للمجه
ــع  ــة تجم ــت ثابت ــل إن كان ــة فعي ــة زن ــر، وفي العربي ــة المدي لكلم
ــا  ــاء، أم ــم كرم ــاء وكري ــف شرف ــول في شري ــر فنق ــع تكس جم
كلمــة )مــدراء(، فهــي أســم فاعــل مــن الفعــل الرباعــي أدار فهــو 
ــول:  ــر فنق ــع تكس ــالم ، لا جم ــر س ــع مذك ــع جم ــر ويجم مدي

ــين . ــن العامي للمديري
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19- تجــدون طيــاً صــورة كتــاب وزارة التعليــم العــالي والبحــث 
العلمــي / الدراســات العليــا، 

المتضمن صحة صدور الأمر الجامعي بالعدد ....
)طياً(: تجر عى الظرفية ولا تنصب عليها ، فنقول: في طيه.

ــات  ــأداء الواجب ــوزارة ب ــي ال ــة موظف ــر التربي 20- أوصى وزي
الوظيفيــة بــكل أمانــة وكفــاءة وحــرص عــى المصلحــة العامــة .

ــاواة  ــى المس ــدل ع ــابق ت ــص الس ــاءة( في الن ــة )كف ــى كلم معن
والمماثلــة وهــو معناهــا في الأصــل اللغوي لهــا، والواجــب الوظيفي 
لايحتــاج إلى مســاوة ومماثلــة، بــل يحتــاج إلى كفايــة، أي : طاقــة 

وقــدرة. والصــواب إذن: بــكل كفايــة وحــرص عــى المصلحــة. 
فــا نقــول: خبــر ذو كفــاءة فنيــة عاليــة، لأنهــا لــم تــرد بهــذا 

المعنــى في المعاجــم .
ــى  ــاءة بمعن ــشيء، والكف ــى ال ــدرة ع ــى: الق ــة( بمعن فـ)الكفاي

ــة . المماثل

21- تقولون:)عــى ان يتــم ذلــك ضمــن الســقف الزمنــي المحــدد 
بإعمالنــا آنــف الذكــر(.

والصــواب : المذكــور آنفــا، لاســتعماله في القــران الكريــم: )قالــوا 
للذيــن أوتــوا العلــم مــاذا قــال آنفــا( .

ــة المقدمــة مــن  ــر العــام عــى المذكــرة الداخلي 22- صــادق المدي
ــل الموظــف . قب

والصــواب: )أجــاز- أمــضى- أقــرّ - وافــق( المديــر عــى المذكــرة؛ 
ــاركة  ــة أو المش ــى المصاحب ــدل ع ــة ي ــل في العربي لأن وزن الفاع
ــاب الرســمي؛ بــل يــراد  ــان غــر مطلوبــن في الكت وهــذان المعني

ــة . ــاء أو الموافق ــرار، أو الإمض ــازة أو الإق ــه الإج ب
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ــات  ــة الجه ــب مفاتح ــة. يج ــور الآتي ــة الأم ــب ماحظ 23- يج
ــن . ــارب الآخري ــن تج ــتفادة م ــب الاس ــة. ويج المختص

الألفــاظ: ماحظــة، مفاتحــة، الاســتفادة مؤنثــة فيجــب أن يؤنــث 
الفعــل معهــا؛ فنقــول: تجــب ماحظــة، وتجــب مفاتحــة، وتجــب 

الاســتفادة، وكذلــك تسرنــا دعوتكــم .

24- اعتــذر الموظــف عــن زميلــه. اعتــذر الموظــف عــن التقصــر 
في عملــه .

ــن لأن  ــر ع ــرف الج ــون بح ــبب لا يك ــان الس ــذر لبي ــل اعت الفع
ــن(  ــر )م ــرف الج ــه ح ــى يؤدي ــذا المعن ــاوزة، وه ــا المج معناه
ــاد  ــا إذا أف ــوا((، أم ــمْ أغُرق ــا خطيِئاتِه ــه تعالى:)مم ــه قول ومن
ــر  ــرف الج ــه بح ــح تعديت ــة فيصب ــى النياب ــذر معن ــل اعت الفع

ــه . ــن زميل ــذر ع ــول: اعت ــن(؛ فنق )ع

25- قــام مســؤول لجنــة التربيــة والتعليــم في مجلــس محافظــة 
ــتركن في  ــن المش ــن والمعلم ــن المدرس ــل م ــم الأوائ ــداد بتكري بغ
الــدورات التدريبيــة التــي يقيمهــا قســم تطويــر تدريــس اللغــة 

ــة . ــة في المديري العربي
ــام  ــر )ق ــل آخ ــن فع ــدر م ــع مص ــاضي م ــل الم ــة الفع صيغ
ــة  ــن الترجم ــة م ــل إلى العربي ــة، دخ ــأ في العربي ــم( خط بتكري
ــرم  ــول: ك ــدر فنق ــك المص ــن ذل ــل م ــي بالفع ــة، ويكتف الخاطئ

مســؤول ....

26- يقولون: لازال الموظف مجازا .
ــاء  ــى الدع ــد معن ــة يفي ــبوق بـــ)لا( النافي ــاضي المس ــل الم الفع
ــمي ،  ــاب الرس ــوب في الكت ــتمرارية المطل ــى الاس ــد معن ولايفي

ــا( . ــي )م ــرف النف ــع ح ــتمرارية م ــد الاس ــل زال يفي والفع
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27- ســيكون موعــد الــدورات التطويريــة لموظفــي وزارة التربيــة 
ــة 2014/4/23 . ــن3/30 ولغاي م

ــة  ــداء الغاي ــن( لابت ــرف: )م ــى فالح ــر معن ــرف ج ــكل ح ل
الزمانيــة والمكانيــة، و)إلى، وحتــى( لانتهائهمــا فــا داعــي للقــول 

ــى 2014/4/23 . ــن 3/30  حت ــول م ــة(. فنق )ولغاي

28- الفعــل تجــرد يتعــدى بحــرف الجــر مــن فــا نقــول تجــرد 
المســؤول عــن صاحياتــه كافــة 

ــر  ــث تطوي ــوري لبح ــره الك ــة بنظ ــر التربي ــى وزي 29- التق
ــراق . ــم في الع التعلي

ــاج  ــة، فــا يحت ــزة التعدي ــه بهم ــا بنفس ــل )التقــى( متعدي الفع
ــر  ــى وزي ــواب: التق ــه، فالص ــه إلى مفعول ــر لتعديت ــرف ج إلى ح

ــوري . ــره الك ــة نظ التربي

30- وضعــت المديريــة العامــة لإعــداد المعلمــن اســتبيانا لمعرفــة 
ــة المشــاركة في الــدورات  ــة المنتســبن إلى وزارة التربي مــدى امكاني

ــة . التطويري
تــرد في الكتــب الرســمية الألفاظ: اســتمارة، اســتبيان. والاســتمارة 
مفرد:ورقــة تتضمــن بيانــات معينّــه خاصــة بمــن يقــوم بملئهــا، 
ــا  ــرى. أم ــراض أخ ــة أو أي أغ ــاق بوظيف ــن الالتحق ــدّم ع وتق
)اســتبيان( فيقصــدون بــه: الاســتبانة مصــدر الفعــل الســداسي 
)اســتبيان( بحــذف ألــف الفعــل والعــوض عنــه بـ)تــاء( في أخره 

.فنقــول: اســتبانة .

ــر  ــم تطوي ــا قس ــي يقيمه ــة الت ــدورات التدريبي ــاهمت ال 31- س
ــدرس في  ــم والم ــتوى المعل ــر مس ــة في تطوي ــة العربي ــس اللغ تدري
ــع  ــبب في رف ــا س ــامية مم ــة الإس ــة والتربي ــة العربي ــي اللغ مادت
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ــا. ــاب فيهم ــتوى الط مس
الفعــان )ســاهم( و )أســهم( من )ســهم(: أســهم الرجــان، أي: 
أقترعــا، لقولــه عــز وجــل: )) فســاهم فــكان مــن المدحضــين(، 
ــا،  ــان، إذا اقترع ــهم الرج ــال أس ــم، ويق ــوم: قارعه ــاهمت الق س
ــول:  ــاعدة، فنق ــو المس ــابق ه ــص الس ــوب في الن ــى المطل والمعن

ــدورات . ســاعدت ال

32- يقولون وقع المدير العام الكتاب. ووقع على الكتاب.
ــد  ــاب بع ــاق شيء في الكت ــع إلح ــط؛ لأن التوقي ــن غل وكا التعبري

ــه . ــه لمــن رفــع إلي الفــراغ من
والصحيح: وقع المدير في الكتاب .

33- شــاركت وزارة التربيــة في مهرجــان الفلكــور الشــعبي الــذي 
أقامتــه وزارة الثقافــة والإعــام بمناســبة بغــداد عاصمــة الثقافــة 

العربيــة2013م .
الفلكلــور: مفرد:)فــن( تــراث شــعبي؛ محمــوع التقاليد الشــعبية، 
والعــادات الخاصــة بثقافــة بلــدٍ مــا وحضارتــه، فالكلمــة بنفســها 
تــدل عــى الــتراث الشــعبي فــا داع لذكــر كلمــة الشــعبي بعدهــا .

34- غطــى مراســل التلفزيــون التربــوي وقائــع ســر الامتحانــات 
التمهيديــة للدراســة المتوســطة .

الفعــل الثاثــي المضعــف: غطّــى معنــاه: أخفــى، قــال ابــن دريــد 
ــأ  ــو أن تكف ــه فه ء تغْطي ــشّيْ ــت ال ــا غطّي ــه: ) فأنم في معجم

عليــه مايســتره(. والصــواب: ذكــر المراســل ....

35- يقولــون هــذا بــدل الاشــتراك في المجلــة أو الجريــدة. وشــارك 
في المهرجــان مئــة فنــان 

ــن  ــتراك ب ــى الاش ــدل ع ــارك أن الأول ي ــترك وش ــن اش ــرق ب الف
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ــا  ــدة، أم ــة واح ــن جه ــون م ــح أن تك ــر ولا يص ــن أو أكث جهت
ــدة . ــة واح ــن جه ــاركة م ــى أن المش ــدل ع ــاركة فت المش

36- أشرف المهرجــان الــذي أقامتــه وزارة التربيــة / قســم الإعــام 
نهايتــه .

ــشيء  ــى ال ــى أشرف ع ــان ...، لأن معن ــارف المهرج ــواب: ش والص
ــو  ــاء، وه ــرب الإنته ــى ق ــدل ع ــارف فت ــا ش ــه، أم ــه وصوب راقب

ــراد . ــى الم المعن

ــا. أو  ــة صباح ــاعة الثامن ــوزارة الس ــد في ال ــم التواج 37- عليك
ــن . متواجدي

التواجــد والمتواجــد مأخــوذة مــن الوجــد بمعنــى الحــب واللهفــة، 
ــول  ــود فنق ــا: الوج ــاب وإنم ــراد في الكت ــس الم ــى لي ــذا المعن وه

ــن ....، ــوا موجودي ــم ان تكون ــاً: عليك صواب

38- تخــرج الموظــف .... مــن جامعــة بغــداد/ كليــة التربيــة أبــن 
رشــد .

ــا  ــا معناه ــرج هن ــداد، لأن تخ ــة بغ ــرج في جامع ــواب تخ والص
تــدرب وتعلــم، لــذا يقــال خــرج فرســه أي أدبهــا وخــرج الأرض 

ــا . أي أصلحه

ــل  ــبب تعطي ــا س ــداد مم ــار في بغ ــن الأمط ــيول م ــت س 39- هطل
ــة . ــر الحكومي ــدارس والدوائ ــمي في الم ــدوام الرس ال

الســبب واحــد الــذي أدى إلى تعطيــل الــدوام الرســمي، فــا نقــول 
ــذا  ــبب له ــن س ــر م ــاك أكث ــى هن ــدل ع ــا ت ــبب(؛ لأنه ــا س )مم

ــبب(. ــل فنقول:)ماس التعطي
40- التقيته صدفة

كلمــة صدفــة غــر موجــودة في العربيــة، للدلالــة عــى اللقــاء مــن 
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ــن  ــن أثن ــدث إلا ب ــة لا تح ــا أن الصدف ــأة، كم ــد أو فج ــر موع غ
ــدلُ في  ــذي ي ــة ال ــة مفاعل ــى زن ــة، ع ــواب: مصادف ــر، فالص أو أكث

ــاركة . ــى المش ــة ع العربي

ــف  ــة إلى ضع ــباب المؤدي ــن الأس ــام ع ــر الع ــاءل المدي 41- تس
ــن  ــة م ــة خالي ــة صحيح ــمية بلغ ــب الرس ــة الكت ــن في كتاب الموظف

ــاء . الأخط
ــة  ــل في العربي ــام ....، لأن وزن تفاع ــر الع ــأل المدي ــواب: س والص

ــد . ــن واح ــر م ــائل أكث ــى أن الس ــدل ع ي

ــي  ــة وه ــع هام ــة: جم ــام لغ ــام، واله ــر ه ــذا أم ــون ه 42- يقول
ــة، فــا تــؤدي معنــى، المهــم والــضروري،  الــرأس، والهامــةّ: الحي
ــه  ــت ب ــا هم ــمَّ م ــدي: اله ــال الفراهي ــم(، ق ــر مه ــواب: )أم والص
مــن أمــر في نفســك نقــول: أهمنــي الأمــر. والمهمــات مــن الأمــور: 

ــدائد . الش

43- وردت عبــارة ) تعــد هــذه اللجنــة منحلــة( خطــأ الا إذا كان 
ــال  ــوا حلهــا فيق ــا بأمــر آمــر، في حــن ان كان أعضاؤهــا تول حله

)اللجنــة محلولــة( .

ــأ  ــا ... ( خط ــر في ليلته ــارس الخف ــارة )وكان الح ــرد عب 44- ت
وصوابهــا ) وكان الحــارس الخافــر ليلتهــا ..( لأن الخفــر حيــاء 

المــرأة. 
45- ويكتــب ) ان الروتــين الوظيفــي اســتوجب( خطــأ وصوابهــا 
)ان الشــاكلة الوظيفيــة اســتوجبت ( لان روتــن كلمــة فرنســية 

غــر عربيــة وليســت معربــة .

46- وردت عبــارة )وقــد اضطــرت الــوزارة إلى اتخــاذ الاجــراء( 
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خطــأ وصوابهــا: )وقــد اضطــرت مخالفتكــم الــوزارة الى اتخــاذ 
الاجــراء( . لان الفعــل اضطــر متعــد لمفعولــه بنفســه .

ــل  ــا لان الفع ــم( خط ــا دائرتك ــبق وأبلغن ــارة )س 47- وردت عب
ــؤولاً . ــراً أو م ــاً ظاه ــاج فاع ــبق يحت س

والصواب: )سبق ان أبلغنا دائرتكم( .

ــف  ــؤول الإداري( لان واو العط ــا وان المس ــارة ) كم ــرد عب 48- ت
ــا ان  ــا: ) كم ــه وصوابه ــبه ب ــبيه والمش ــن كاف التش ــل ب لا تدخ
ــك مــن الخطــأ  )لابــد وان تتغــر الإجــراءات ( . المســؤول( وكذل

ــارة ) مــع الاخــذ بنظــر الاعتبــار ايهمــا أفضــل  49- وتــرد عب
ــأ . ــي ...( خط ــع الوظيف الموق

وصوابها: )مع النظر أيما الأمرين أفضل( .

ــة  ــن المناقص ــة ع ــة المختص ــت الشرك ــارة )تنازل ــرد عب 50- ت
ــأ. ــة( خط المرقم

ــة ذات  ــن المناقص ــة ع ــة المختص ــت الشرك ــا: ) اعتزل وصوابه
ــن . ــن اثن ــال ب ــو القت ــت ه ــت لان تنازل ــدد( أو تنح الع

51- ترد عبارة )يرجى املاء الشواغر( خطأ .
ــات  ــاء الكلم ــاء الق ــواغر( لان ام ــلء الش ــى م ــا: )يرج وصوابه

ــراغ . ــد الاف ــو ض ــلء فه ــا الم ــم أم ــى أحده ع

52- ترد عبارة )خرج الموظف على القانون( خطأ .
ــر...(  ــه الام ــون بإجازت ــن القان ــف ع ــرج الموظ ــا: )خ وصوابه
لان الفعــل خــرج عــى مــع القانــون يفيــد الثــورة لا الجيــاد وعــن 

ــاورة . ــة والمج ــا المجاني معناه



101 مهارات لغوية

53- ترد عبارة ) وقد أجبنا على سؤالكم( خطأ .
ــا عــن ســؤالكم أو كتابكــم ( لان الفعــل  ــا: )وقــد أجبن وصوابه

أجــاب يســتوجب عــن لأفادتــه الازاحــة والكشــف والابانــه .

54- يكتب خطأ )خوّل اليه إدارة المدرسة( .
والصواب: )خوّله إدارة المدرسة(.

55- يقال أرسل باقة زهور وهذا جمع غلط .
 وصوابه: )أزهار وأزهر( .

56- يكتبون وينطقون كلمة )خطة( يريدون المروع .
ــسر  ــة بالك ــة ( لان خط ــة القادم ــة الحكوم ــواب :) خط والص

ــة . ــة أو المنطق ــي المقاطع تعن

57- يقولون داهمته لجنة التفتيش .
والصواب: دهمته اللجنة .

58- يكتبون هذه سيارات مباعة. 
والصواب: مبيعة لان الفعل باع ثاثي أجوف باع .

59- يكتبون وقد بتت الهيأة في القرار .
والصواب: بتت الهيأة القرارات .

60- يكتبون وتبدأ العطلة في شهر تموز .
والصواب: تبدأ العطلة شهر تموز .
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بعــد ان قطعنــا شــوطاً ونحــن نتجــول في مجموعــة مــن 
المهــارات اللغويــة المتنوعــة وجدنــا مــن المناســب ان نضــع بعــض 
ــا  ــتفيد منه ــي يس ــة لك ــر المحلول ــا وغ ــة منه ــات المحلول التدريب
ــم بــكل  ــة والتعل ــذي يــروم طريــق الكتاب الاعامــي والمثقــف وال
صنــوف المعرفــة وراعينــا فيهــا الاختصــار والوضــوح بالمنهــج .

التدريب الأول:
ــة مناســبة مــكان كل عامــة مــن عامــات الترقيــم في  ضــع جمل

مــا يأتــي :
  ؟                  !            ,           . 

التدريب الثاني: 
بن عامة الجر للكلمات المكتوبة تحتها خط:

1- ما كان لهم من دون الله من أولياء.
2- اجعلني عى خزائن الأرض.

3- لم تكشف المفاوضات عن بوادر لن في الموقف العراقي.
4- يرجــع الســبب في عــدم صرف المســتحقات إلى العراقيــل التــي 

وضعــت في طريقهــا.
5- تريد القاعدة تحويل العراق إلى صحراء قاحلة.

6- أنت من أكثر الناس سماحة.
7- احتوت صحف اليوم عى أنباء سارة.
8- يتخفى الاستعمار وراء أسماء كثرة

9- ساهم في إرساء دعائم الحضارة.
10- تمت إقامة مراكز تفتيش جديدة.

التدريب الثالث :
وصف أحدهم أمر المؤمنن عي عليه السام قائا:

كان عــىّ علــم الهــدى ، وكهــف التقــى ، ومجمــل الحجــا ، وبحــر 
ــى ،  ــة العظم ــورى إلى المحج ــا ال ــا ، داعي ــت الع ــدى ، وبي الن
ــل  ــى ، وأفض ــن واتق ــن آم ــر م ــى ، خ ــروة الوثق ــكا بالع متمس
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مــن تقمــص وارتــدى ، وأبــر مــن انتقــل وســعى  وأفصــح مــن 
ــوى  . ــهد النج ــن ش ــر م ــرا ، وأكث ــس وق تنف

ميــز الــام الشمســية مــن الــام القمريــة في الاســماء التــي تحتهــا 
خــط في الجمــل الاتيــة :

التدريب الرابع :
أعرب ما تحته خط اعرابا مفصا: 

1- أعشق الاستماع الى الإذاعات لاسيما العربية  .
2-  حضر القمة عرون زعيماً عربياً.

3- في النرة أخبارٌ
4- هؤلاء معلمو اللغة العربية  .

5- شنت الطائرةُ غارات   .

التدريب الخامس:
1- ثنِ الكلمة الآتية مع عمل التغير الازم:

ى- أعى- أخُْرَى- رَحَى- حسناء- أفعى. فَتوَْى- عصا- برَُْ
يــان، أعليــان، أخريــان، رَحَيان،  الجــواب: فتوَْيــان، عصــوان، برَُْ

ــناوان، أفعيان. حس
2- اجمــع الكلمــات الآتيــة جمــع مؤنــث ســالًما مــع عمــل التغيــر 

لازم: ا
حصاة - فاة - فتاة - فَتوَْى - دعوى - أخُْرَى - قناة - زكاة.

الجــواب: حصيــات، فلــوات، فتيــات، فَتوَْيــات، دعويــات، 
أخريــات، قنــوات، زكــوات.

3- اجمــع الكلمــات الآتيــة جمــع مذكــر ســالًما، واضبــط مــا قبــل 
واو الجمــع بالشــكل.

مصطفى- أسمى- مقتدٍ- مستدعًى- مستدعٍ.
الجواب: مصطفَوْن، أسموْن، مقتدون، مستدعَوْن، مستدعُون.

التدريب السادس:
ضع عامة صح أو خطأ »×« أمام كل جملة مما يأتي:
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1- تحمل معاناةَ حرب استمرت ثمانية أعوام. صح 
2- حجبت الجائزتان الأوليتان عن المتسابقن. خطأ

3- تكررت رِحْات الفضاء إلى العالم الخارجي. صح 
4- يجب عدم الخضوع لضغوط الدولتن العظمتن. خطأ 
5- قام الشعب المري بعدة ثوَْرات ضد مستعمريه. صح 

6- كان يعمل بكلتا يديه. خطأ
7- تحمل أعباءَ كثرة في حياته. خطأ 

8- هناك أشياءُ لا يصح السكوت عليها. صح 
9- تجنب مكائد الأعداء. خطأ

10- سمع أصواتٍ عالية ففزع من نومه. خطأ
11- أصبح المرضى معافِن. خطأ

12- واصل القِيام بحَمْات تعذيب وحشية. خطأ
13- نهب صدام ثرََوَات الكويت. صح 

14- مــا يــزال بعــض البلهــاء منــا ينخدعــون بشــعارات صــدام. 
خطــأ

التدريب السابع:

الأعــداد الآتيــة وردت بهــذه الصــورة في لغــة الإعــام. صحــح مــا 
بهــا مــن أخطــاء:

1- افتتاح سوق القاهرة الدولية التاسعة عر.
2- كانت تمتلك ثمانا وأربعن طائرة.

3- اثنان وأربعون سيدة من ألمانيا يزرن مر.
5- كانت درجة الحرارة أمس ثمان وعرين.

6- نتابع معكم الآن الحلقة الخامسة من المسلسل اليومي.
7- استقبل المطار أمس ثمان عرة جثة.

8- يقع البحث في ثمانية صفحات.
9- تمتد سن الإلزام حتى الخامس عرة.

10- تشغل قائمة المراجع ثمان صفحات أخرى.
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الجواب:
ــا 3- اثنتــان 4- وســبع عــرة 5-   1- التاســعة عــرة 2- ثمانيً

ثمانيًــا
6- الخامســة عــرة 7- ثمانــي عــرة 8- ثمانــي 9- الخامســة 

ــيَ عــرة 10- ثمانِ
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